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Ai Docenti 

DSGA per i provvedimenti di competenza 

PIANO ANNUALE 

delle ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

a.s. 2022/2023 

Delibera del Collegio Docenti del 28 settembre 2022 

1° tipologia A per un totale di 40 ore (art.27 comma 3 lettera a del CCNL 200 

Partecipazione ai Collegi dei Docenti 

Riunioni di programmazione (gruppi di lavoro, per materie, ecc.) Verifiche di inizio e fine anno 
scolastico 

a. Informazioni alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali e sull’andamento delle 

attività educative. 

2° tipologia B per un totale di 40 ore (art.27 comma 3 lettera b del CCNL 2003 

b. Partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di Classe 

Nella programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti in modo da 

prevedere di massima un impegno non superiore alle 40 ore (art.27 comma 3 lettera b) del CCNL 2003. 

ART.27- ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

3) Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

a. partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti, ivi comprese l’attività di programmazione e 

verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risul tati degli scrutini quadrimestrali e  

finali e sull’andamento delle attività educative. 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe. Gli obblighi relativi a queste attività 

sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella programmazione occorrerà 

tenere conto degli oneri di servizio degli insegnanti in modo da prevedere di massima un impegno 

non superiore alle quaranta ore annuali. 
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COLLEGIO DOCENTI 
 
 
 

DATA Seguirà ordine del giorno 

 
Giovedì 01 settembre 2022 

ore 10:30- 11:45 

 
 

 
Collegio Docenti 

 
Mercoledì 07 settembre 2022 
ore 09:00-11:35 

 

 
Collegio Docenti 

 

 
Mercoledì 28 settembre 2022 

ore 15:30-18:30 

 
Collegio Docenti 

 

Giovedì 27 ottobre 2022 
ore 15:30-16:30 

 
Collegio Docenti 

 
 

Febbraio 2023 
ore 15:30-16:30 

 

Collegio Docenti 

 
 

Maggio 2023 

ore 15:30-16:30 

 
Collegio Docenti 

Giugno 2023 

2 h 

Collegio Docenti 



CONSIGLI DI CLASSE (in modalità telematica) 
 

 
CONSIGLI DI CLASSE (in modalità telematica) 

 
OTTOBRE 2022 CLASSE ORARIO ORDINE DEL GIORNO 

 1A 16.30 – 17.30  

Venerdì 7 2A 17:30 -18:30  

 3A 18:30 –19.30 Componente Docente 

 1 C 15:00-16:00 1) Rilevazione situazione di partenza della classe e 

Lunedì 10 2 C 16:00-17:00 presenza di alunni con BES, ai fini della definizione 
 3 C 17:00-18:00 del progetto formativo, del PEI e/ o PDP. 
 3 L 18:00- 19:00 2) Programmazione attività trasversali e accordi sulla 
   progettazione di classe ivi comprese le azioni di 
 1 D 15:00-16:00 recupero e le attività di orientamento per le classi 

Martedì 11 2 D 16:00-17:00 terze. 
 3 D 17:00-18:00 3) Progetto di attività alternativa all’ insegnamento 
 1 I 18:00- 19:00 della religione cattolica. 
 3 I 19:00-20:00 4) Esame di eventuali comportamenti scorretti degli 
   alunni e relative sanzioni disciplinari. 

 1F 15:00-16:00  

 3F 16:00-17:00  

Mercoledì 12 1G 17:00-18:00  

 3G 18:00- 19:00  

    

 1 B 15:00-16:00  

 2 B 16:00-17:00  

Giovedì 13 3 B 17:00-18:00  

 1 H 18:00- 19:00  

 3 H 19:00- 20:00  

 1E 15:00-16:00  

Venerdì 14 2E 16:00-17:00  

 3E 17:00-18:00  



CONSIGLI DI CLASSE (in modalità telematica) 
 

 
Novembre 
2022 

CLASSE ORARIO ORDINE DEL GIORNO 

 1A 16:30 -17:30  

 
Componente Docente 

 
 

1) Verifica andamento didattico e disciplinare della 

Classe. 
 

 
2) Verbalizzazione dei risultati delle carenze formative 

degli alunni classi seconde e terze e compilazione 
della scheda informativa per le famiglie. 

3) Test M.T Cornoldi. 
4) Progettazione di classe ivi comprese le azioni di 

recupero; accordi sulla formulazione del giudizio 
orientativo per gli alunni delle classi terze. 

5) Adesione ai progetti formativi. 
6) Visite guidate e viaggi d’istruzione. 
7) Esami di eventuali comportamenti scorretti degli alunni 

e relative sanzioni. 
 

Con Componente Genitori 

8) Insediamento dei rappresentanti eletti dei genitori 

9) Relazione sull’andamento didattico e disciplinare 
della classe. 

 
10) Illustrazione della progettazione di classe, attività 

extracurricolari progetti. 
Visite guidate e viaggi d’istruzione 

 
11) Eventuali proposte da parte dei genitori. 

Venerdì 4 2A 17:30 -18:30 

 3A 18.30 –19:30 

 3 L 15:00 – 16:00 
Lunedì 7 1C 16:00 - 17:00 

 2C 17:00 –18:00 

 3C 18:00- 19:00 

 1H 15:00 – 16:00 
Martedì 8 3H 16:00 - 17:00 

 1B 17:00 –18:00 
 2B 18:00- 19:00 

 3B 19:00-20:00 

 1G 15:00 – 16:00 
 3G 16:00 -17:00 

Mercoledì 9 1F 17.:00 -18:00 

 3F 18:00 -19:00 

 1E 15:00-16:00 
 2 E 16:00-17:00 

Giovedì 10 3E 17:00-18:00 
 1I 18:00 -19:00 

 3I 19:00-20:00 

  

1D 

 

15:00 – 16:00 
Venerdì 11 2D 16:00 - 17:00 

 3D 17:00 –18:00 



SCRUTINI PRIMO TRIMESTRE (in modalità telematica) 
 
 

 
Dicembre 2022 CLASSE ORARIO ORDINE DEL GIORNO 

 3C 15:00 – 16:00  

 
 
 

 
1) Scrutini Primo trimestre 

 
2) Trascrizione del consiglio orientativo degli alunni delle 

Classi terze. 

3) Compilazione scheda di valutazione on line. 

4)Compilazione scheda sinottica per il monitoraggio/ 

verifica dei risultati ai fini dell’autovalutazione 

d’Istituto. 

Mercoledì 14 2C 16:00 - 17:00 
 1C 17:00 –18:00 

 3L 18:00-19:00 

 3B 15:00 -16:00 
 2B 16:00- 17:00 
Giovedì 15 1B 17:00 -18:00 

 3H 18:00-19:00 

 1H 19:00-20:00 

 3A 16:30 – 17:30 
Venerdì 16 2A 17:30 - 18:30 

 1A 18:30-19:30 

 3 I 15:00 – 16:00 
 1 I 16:00 -17:00 

Lunedì 19 3E 17:00 –18:00 
 2E 18:00 -19:00 

 1 E 19:00-20.00 

 3D 15:00 – 16:00 

Martedì 20 2D 16:00- 17:00 

 1D 17:00 –18.00 

 3F 15:00 – 16:00 
Mercoledì 21 1F 16:00 -17:00 

 3G 17:00 –18:00 

 1G 18:00-19:00 



CONSIGLI DI CLASSE (in modalità telematica) 
 

 
CONSIGLI DI CLASSE (in modalità telematica) 

 

 
Febbraio 
Marzo 2023 

CLASSE ORARIO ORDINE DEL GIORNO 

 1 A 16:30 -17:30  

Venerdì 24 2 A 17:30 –18:30  

 3 A 18:30 -19:30  

   
Componente Docenti 

 1B 15:00 – 16:00  

Lunedì 27 2B 16:00 -17:00  

 3B 17:00 –18:00 1) Verifica dell’andamento didattico-disciplinare 
 1H 18:00-19:00 della classe 

 3H 19:00-20:00                                 

 1I 15:00 – 16:00 2) Individuazioni delle situazioni didatticamente più 

Martedì 28 3I 16:00 -17:00 gravi. 
 1E 17:00 –18:00  

 2E 18:00-19:00 3) Verifica dell’attuazione della progettazione 
 3E 19:00-20:00 didattica relativa alla classe. 
   a) Organizzazione per la realizzazione degli 
 1G 15:00 – 16:00 interventi di recupero degli alunni che non 
 3G 16:00 -17:00 hanno raggiunto la sufficienza nelle varie 

Mercoledì 1 1F 17:00 –18:00 discipline; 
 3F 18:00-19:00 b) Interventi di recupero nei confronti degli alunni 

 3L 19:00-20:00 con bisogni educativi speciali. 

 1D 15:00 – 16:00  

 2D 16:00 -17:00 4) Esami di eventuali comportamenti scorretti degli 

Giovedì 2 3 D 17:00 –18:00 alunni e relative decisioni su sanzioni disciplinari 

   Componente Genitori 
   5) Verifica dell’andamento didattico-disciplinare 

della classe.  1 C 15:00 – 16:00 

Venerdì 3 2C 16:00 -17:00  

3C 17:00 –18:00  

            6 ) Eventuali proposte da parte dei genitori. 



CONSIGLI DI CLASSE (in modalità telematica 
 

Maggio 2023 CLASSE ORARIO ORDINE DEL GIORNO 

 

Venerdì 5 
1D 
2D 

15.00 – 16.00 
16.00 -17.00 

 

Componente Docenti 

 
1) Verifica dell’andamento didattico e disciplinare della classe e 

l’individuazione delle situazioni più gravi, comportanti rischio di non  
ammissione alla classe successiva e modalità di comunicazione 

alle famiglie. 

 
2) Verifica dell’attuazione della programmazione didattica relativa 

alla classe e degli interventi personalizzati/individualizzati nei 
confronti degli alunni con bisogni educativi speciali. 

 

3) Verifica dell’attuazione della programmazione per la 

valutazione delle competenze (solo per le terze) 

 
4) Esami di eventuali comportamenti scorretti degli alunni e relative 

sanzioni. 
 

5) Proposte per le nuove adozioni libri di testo a.s.2023/24 

 

 
 

Componenti Genitori 
 

1) Relazione sull’andamento didattico e disciplinare della classe. 

2) Proposte per le nuove adozioni libri di testo a.s. 2023/24. 
3) Eventuali proposte da parte dei Genitori. 

 3D 17.00 –18.00 

 
Lunedì 8 

 

1 C 

 

15.00 – 16.00 
 2C 16.00 -17.00 
 3C 17.00 –18.00 
   
   

 

Martedì 9 
1B 
2B 

15.00 – 16.00 
16.00 -17.00 

 3B 17.00 –18.00 
 1H 18.00-19.00 
 3H 19.00-20-00 

 1G 15.00 – 16.00 

Mercoledì 10 
3G 
1F 

16.00 -17.00 
17.00 –18.00 

 3F 18.00-19.00 
 3L 19.00-20.00 

 1I 15.00 – 16.00 

Giovedì 11 
3I 
1E 

16.00 -17.00 
17.00 –18.00 

 2E 18,00 -19-00 
 3E 19,00-20.00 

 1A 16:30-17.30 

Venerdì 12 2 A 
3 A 

17:30 –18:30 
18:30- 19:30 



SCRUTINI PENTAMESTRE (in modalità telematica) 
 
 
 
 

GIUGNO 2022 CLASSE ORARIO ORDINE DEL GIORNO 

 
Venerdì 9 

 
3E 

 
11:30-12:30 

 

 2E 12:30-13:30  

 1E 13:30-14:30  

 
3H 15:00-16:00 

 

 1H 16:00-17:00  

   1) Scrutini finali 

Sabato 10 3C 8.00- 9.00  

 2C 9.00- 10.00  

 1C 10.00- 11.00  

 3F 11.00- 12.00  

 1F 12.00-13.00  

 

Lunedì 12 
3B 

2B 

8.00- 9.00 

9:00-10:00 

 

 1B 10:00-11:00  

 3L 11:00-12:00  

 3I 12.00-13.00  

 1I 14:00-15:00  

 3G 15:00-16:00  

 1G 16:00-17:00  

Martedì 13 3D 8.00-9.00  

 2D 9.00- 10.00  

 1D 10.00- 11.00  

 3A 11.00- 12.00  

 2A 12.00-13.00  

 1A 13:00-14:00  



r 
 
 

 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI (in modalità telematica) 
 
 

DATA ATTIVITA’ 

 
 

Venerdì 2 settembre 2022 

Ore 9:00/11/00 

 
1) Nomina referente di dipartimento 

2) Proposte attività accoglienza classi prime/seconde/terze 

3) Proposte attività progettuali correlate al PTOF di Istituto 

4) Somministrazione M.T. 

Lunedì 5 settembre 2022 

Ore 9:00/11/00 

1) Progettazione per competenze (revisione, aggiornamento) 

2) Prove di verifica (scritte e orali, pratiche, test di ingresso, prove comuni) 

3) Griglie di valutazione prove di verifica 

4) Prove Invalsi 

Giovedì 3 novembre 2022 

Ore 16:00-17:30 

1) Organizzazione attività “Open Day” (proposte per acquisto materiale ......... ) 

2) Programmazione delle attività extracurricolari e le varie uscite didattiche 

funzionali all’area disciplinare interessata 

3) Progettazione degli interventi di recupero 

Mercoledì 3 maggio 

maggio 2023 

16:00-17:00 

1) Monitoraggio e analisi progetti d’Istituto di pertinenza disciplinare 

2) Proposte Piano di Miglioramento 

3) Criteri prove di esame 

4)Proposte libri di testo 



RICEVIMENTO GENITORI 
 

DATA CLASSE ORARIO ORDINE DEL GIORNO 

 
Lunedì 16 gennaio 

2023 

Prime 16.00-17.00 Comunicazioni Scuola- Famiglia. 

Interventi di recupero curricolare. 

Esiti partecipazione progetti extracurricolari. Seconde 17.00-18.00 

Terze 18.00-19.00 

Febbraio/marzo 

Colloqui seconda 

settimana del mese, 

se richiesti dai 

genitori/ dai docenti 

(soprattutto per gli 

alunni a rischio) 

  

 
Martedì 16 maggio 

2023 

Prime 16.00-17.00 Comunicazioni Scuola- Famiglia 

Seconde 17.00-18.00 

Terze 18.00-19-00 

 
 

Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Rosalba G. SABATINO 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 


