GUIDA PER L’ACCESSO AL NUOVO ACCOUNT G-SUITE
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GUIDA PRIMO ACCESSO ALL” ACCOUNT G-SUITE

Le operazioni da fare per attivare un account G Suite sono le seguenti:

1) Aprite un browser, cioe il programma per la navigazione in internet (che pud essere

(9 | Google Crome, Firefox o Explorer)

2) Scrivete Google nella riga di ricerca e scegliete la prima scritta “Google” che vi
appare
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3) Vitroverete nel motore di ricerca di Google. Cliccate sul pulsante Accedi in alto a
destra
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4) Viapparira questa schermata (Attento!*se hai gia un account gmail attivo vai al capitolo
GUIDA PRIMO ACCESSO PER CHI AVESSE GIA’ UN ALTRO ACCOUNT GOOGLE ATTIVO presente
alla fine della guida)
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Utilizza il tuo Account Google
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Non ricordi l'indirizzo email?
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5) Gli utenti dovranno accedere con i seguenti dati:

nome utente: nome.cognome@scuolacesareo.edu.it

password: digitare il codice fiscale dell’alunno

In caso di un doppio nome (o doppio cognome), si accede inserendo i 2 nomi (o
cognomi) uniti e senza spazio. Ad esempio un utente che di chiamasse Maria Anna

Presti, dovrebbe essere riconosciuta come: mariaanna.presti@scuolacesareo.edu.it.

Inoltre, i nomi (o cognomi) con lettere accentate, dovranno essere inserite con la
relativa lettera non accentata (ad esempio, Marco Dessi dovra inserire, come nome

utente: marco.dessi@scuolacesareo.edu.it).


mailto:nome.cognome@scuolacesareo.edu.it
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6) Deviinserire lo username che ti & stato creato

G Accedi - Account Google %
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[ Inserisci la password

Password dimenticata? m
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7) Clicca sul pulsante avanti, e ti apparira la schermata nella quale inserire la
password.Inseriscila stando attentissimo a digitarla correttamente.

8) Clicca quindi sul pulsante avanti e ti apparira la schermata per accettare le condizioni
di attivazione del nuovo account, le norme sulla privacy e i termini di utilizzo del
nuovo servizio. Clicca su “Accetta”
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Google

Benvenuto nel tuo nuovo account

Benvenuto nel tuo nuovo account: prova.utente@ic2portotorres.edu.it. L'account é compatibile con tanti
servizi Google, ma & il tuo amministratore di ic2portotorres edu it che decide a qual servizi puoi
accedere. Per suggerimenti sull'utilizzo del tuo nuovo account, visita il Centro assistenza di Google.

Quando utilizzi servizi Google, il tuo amministratore di dominio ha accesso ai dati del tuo account

prova_ utente@ic2portotorres edu.it, inclusi i dati memorizzati sul'account nei servizi Google. Puoi avere
ulteriori informazioni qui oppure leggendo le norme sulla privacy della tua organizzazione, se esistono
Puoi scegliere di tenere un account separato per l'utiizzo personale di qualsiasi servizio Google, ncluso
il servizio email. Se hai vari Account Google, puoi gestire Faccount che utilizzi con i servizi Google e
passare da un account all'aliro quando vuoi. Il tuo nome utente e fimmagine del profilo ti consentono di
verificare di avere scelto 'account desiderato.

Se la tua organizzazione ti da accesso ai servizi principali di G Suite, il tuo utilizzo di tali servizi &
regolato dal contratto G Suite dell'organizzazione. Tutti gli altri servizi di Google attivati
dall'amministratore ("Servizi aggiuntivi®) sono a tua disposizione ai sensi dei Termini di servizio e delle
Norme sulla privacy di Google. Alcuni Servizi aggiuntivi polrebbero essere regolati anche da termini
specifici del servizio. Il tuo utilizzo dei servizi a cui F'amministratore ti autorizza ad accedere costituisce
I'accettazione dei termini specifici dei servizi applicabili

Fai clic su "Accetto” di seguito per indicare di aver la del del tuo

account prova.utente@ic2portotorres.edu it, nonché di accettare i Termini di servizio di Google e le
Norme sulla privacy di Google




9) A questo punto ti verra chiesto di cambiare la tua password. Quindi, dovrai
scrivere una nuova password scelta da te e confermarla nella riga sotto e poi
cliccare sul pulsante “cambia password”. SI RACCOMANDA PERENTORIAMENTE DI
SEGNARE LA NUOVA PASSWORD E DI NON CEDERLA AD ALTRI UTENTI. BADATE ANCHE CHE

NON SIA ATTIVATO IL BLOCCO DELLE MAIUSCOLE QUANDO SCRIVETE LA NUOVA
PASSWORD.
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Leggi ulteriori informazioni sulla scelta di una password
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Scegli una nuova password sicura che
non utilizzi per altri siti web.
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Cambia la password di
prova.utente@ic2portotorres.edu.it

Leggi ulteriori informazioni sulla scelta di una password
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Scegli una nuova password sicura che
non utilizzi per altri siti web.

Crea password
esccccse
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10)Una volta cliccato su cambia password vi ritroverete nella schermata del motoredi
ricerca di Google
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11)Cliccate su “Gmail” e si aprira la vostra posta personale legata a questo
account
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12)Cliccate in alto a destra nella griglia con i nove puntini appariranno tutte le app
che G Suite vi mette a disposizione
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GUIDA SUCCESSIVIACCESSIALL” ACCOUNT G-SUITE

Entrare nella pagina del motore di ricerca di Google e ripartire dal punto 9



GUIDA PRIMO ACCESSO PER CHI AVESSE GIA” UN ALTRO ACCOUNT GOOGLE
ATTIVO
Entrare nella pagina del motore di ricerca di Google, poi cliccare su Gmail
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Quindi cliccate sul pulsante con l'iniziale del vostro nome che si trova affianco alla
scritta G Suite in alto a destra (attenzione!!! Cliccate su quello affianco alla scritta
G Suite e non su altri che eventualmente potrebbero essere presenti nella barra
superiore)
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Cliccate quindi su “Aggiungi un altro account” e procedete come dal punto 4 della
presente guida.



Nei successivi accessi per scegliere I'account da utilizzare bastera accedere su gmail
da uno qualunque dei propri account e sulla destra in alto scegliere I'account
desiderato
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