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__________________________________________________________________________ 

 

                                                                                                                                                                                              
AL PERSONALE DOCENTE  

 
All’ALBO ON LINE/AL SITO WEB 

AGLI ATTI  
 
 
 
 
 

CIRCOLARE n° 5 
 
 
 

 

Oggetto: Piano annuale attività personale docente a.s. 2017/18.  

 

         Si comunica, in allegato, il Piano annuale attività del personale docente a.s. 2017/18 come 

deliberato nella seduta del Collegio dei Docenti del 06/09/2017, articolato nel cronoprogramma 

relativo alle attività e agli impegni collegiali.  

 

       
 
 
                                                                           IL DIRIGENTE SCOLASTICO, 
                                                                              Prof. Nunzio Speciale 
                                                                 (Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse) 
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DEL PERSONALE DOCENTE 

A.S. 2017/18 

 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

DATA ORDINE DEL GIORNO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

              VENERDI’ 01 SETTEMBRE 2017 

09:00-11:00 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) Insediamento del Collegio e presentazione 
del nuovo Dirigente scolastico; 

2) Individuazione dei collaboratori del 
Dirigente scolastico; 

3) Proposte di adattamento del Proposte per 
lo svolgimento dei rapporti con le famiglie 
(art. 29 comma 4 CCNL2006/2009) 

4)  Suddivisione dell'anno scolastico  
2017/2018 in Trimestri o Quadrimestri; 

5) Criteri didattici per la formulazione 
dell’orario delle lezioni; 

6) Costituzione Commissioni, gruppi lavoro e 
relativi referenti; 

7) Individuazione FF. SS. (definizione aree, 
criteri, scadenza presentazione istanza) 

8) Proposte per lo svolgimento dei rapporti 
con le famiglie (art. 29 comma 4 
CCNL2006/2009) 

9) Piano delle attività del mese di settembre 

2017; 

10) Varie ed eventuali 

 

 

 

 

 

 

MERCOLEDI’ 06 SETTEMBRE 2017 

09:00-11:00 

 

 

 

 

 

 

 

1. Lettura e approvazione verbale precedente;  

2. Piano annuale delle attività del Personale 
docente: organizzazione, gestione, scansione 
temporale; 

3. Formazioni delle classi a.s. 2017/18; 

4. Proposte di assegnazione docenti alle classi;  

5. Determinazione del limite massimo di assenze 
ai fini della validazione dell’anno scolastico e 
formulazione di deroghe, ai sensi del DPR 
122/2009 e successive modifiche e integrazioni; 

6. Assegnazione docenti con incarico Funzione 
Strumentale d’Istituto; 

7. Individuazione dei referenti di Ambito/Settore 
a.s. 2017/18: 

 Ed. alla salute e all’ambiente 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Ed. alla legalità- Adozione monumento-23 
Maggio 

 Ed. stradale e alla sicurezza 

 Biblioteca e comodato d’uso libri di testo 

 INVALSI 

 Tempo Prolungato 

 Sito web e Laboratorio di informatica 
7. Attività alternative all’insegnamento della 

Religione Cattolica; 

8.  Aggiornamento e revisione del PTOF per l'a.s. 
2017/2018; 

9.  Attività e progetti d’Istituto da inserire nel 
PTOF e da retribuire col Fondo d’istituto e/o 
altri finanziamenti;  

10. Rapporto di Autovalutazione a.s. 2016/17, 
Piano di Miglioramento di Istituto, Organi 
Collegiali: modalità organizzative ed operative 
d’ambito curricolare e didattico;  

11.Designazione Nucleo Interno di 
Autovalutazione di Istituto a.s. 2017/18; 

12. Norme in materia di valutazione e 
certificazione delle competenze nel primo 
ciclo ed esami di Stato ai sensi di quanto 
statuito dal DECRETO LEGISLATIVO 13 aprile 
2017, n. 62; 

13. Norme per la promozione dell'inclusione 
scolastica degli studenti con disabilita ai sensi 
di quanto statuito dal DECRETO 
LEGISLATIVO 13 aprile 2017, n. 66; 

14. Attuazione Progetto Area a Rischio 2016/17; 

15. Rete Osservatorio Dispersione scolastica 
“Maredolce”; 

16. Candidatura personale docente interno per la 
partecipazione alle iniziative formative TEAM 
DIGITALE sui temi del PIANO NAZIONALE 
SCUOLA DIGITALE;  

17. Comunicazioni del/al Dirigente Scolastico. 

 

 

 

 

MERCOLEDI’ 25 OTTOBRE 2017 

15,00-18,00 

 

 

 

1. Lettura e approvazione verbale seduta 
precedente; 

2. Relazione in itinere docenti Funzioni 
Strumentali; 

3. Relazione in itinere Dipartimenti Disciplinari; 

4. Relazione in itinere Referenti Commissioni e di 
Ambito/Settore;  



 

 

5. Atto di indirizzo del Dirigente Scolastico per la 
predisposizione del Piano Triennale dell’Offerta 
Formativa ex art.1, comma 14, legge 
n.107/2015; 

6. Modalità e criteri di valutazione degli alunni 
(DPR 275/1999, art. 4, comma 4): numero prove 
scritte, orali, grafiche e/o pratiche; 

7. Griglie di valutazione PTOF di Istituto 
(eventuali integrazioni e/o modifiche); 

8. Piano di Miglioramento di Istituto; 

9. Elaborazione PTOF (revisione e/o 
aggiornamento); 

10.  Comunicazioni del/al Dirigente Scolastico. 

 

 

 

 

 

 

MERCOLEDI’ 21 FEBBRAIO 2018 

15,00-18,00 

  

1. Lettura e approvazione verbale seduta 
precedente; 

2. Relazione in itinere docenti Funzioni 
Strumentali; 

3. Relazione in itinere Dipartimenti Disciplinari; 

4. Relazione in itinere Referenti Commissioni e di 
Ambito/Settore;  

5. Verifica PTOF a.s. 2017/18 e valutazione 
complessiva dell’andamento didattico-
disciplinare; 

6. Iscrizioni a.s. 2018/2019; 

7. Comunicazioni del/al Dirigente Scolastico. 

 

 

 

LUNEDI’ 19 MARZO 2018 

15,00-17,00 

 

1. Lettura ed approvazione del verbale 
precedente; 

2. Rapporto di Autovalutazione, Piano di 
Miglioramento di Istituto, Organi Collegiali; 

3. Procedure organizzative funzionali all’adozione 
dei libri di testo a.s. 2018/19; 

4. Comunicazioni del/al Dirigente Scolastico. 

 

  

VENERDI’ 18 MAGGIO 2018 

15,00-18,00  

 

1. Lettura ed approvazione del verbale 
precedente; 

2. Criteri Valutazioni finali alunni; 

3. Proposte di nuove adozioni e/o conferma dei 



libri di testo a.s. 2018/19; 

4. Autoanalisi, autovalutazione, sistema di 
qualità di Istituto; 

5. Comunicazioni del/al Dirigente Scolastico. 

 

  

 

 

 

 

 

GIOVEDI’ 14 GIUGNO 2018 

09,00-12,00 

 

 

1. Lettura ed approvazione del verbale 
precedente  

2. Ratifica scrutini finali a.s. 2017/18;  

3. Relazione docenti Funzioni Strumentali; 

4. Relazione Dipartimenti Disciplinari; 

5. Relazioni Referenti Commissioni e di 
Ambito/Settore;  

6. Valutazione finale delle attività formative 
svolte;  

7. Piano di Miglioramento di Istituto 

8. Comunicazioni del/al Dirigente Scolastico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
CONSIGLI DI CLASSE 

 
 

MESI ORDINE DEL GIORNO DEI CONSIGLI DI CLASSE 
OTTOBRE 2017  

 
Lunedì         9         I-F-C 
 
Martedì       10       L-E 
 
Mercoledì   11       M-N 
 
Lunedì        16       B-G 
 
Martedì      17       A-D-H 
 
 
 

Componente Docenti  

1. Verbalizzazione dei risultati dei test per il recupero dei debiti formativi 
degli alunni delle classi seconde e terze. 

2. Analisi prove d’ingresso e verifica situazione di partenza delle classi 
prime. 

3. Situazione alunni con Bisogni Educativi Speciali e condivisione dei punti 
da evidenziare nella stesura dei documenti (PEI, PDP). 

4. Accordi sulla Progettazione di Classe, ivi comprese le azioni di recupero e 
attività di Orientamento per le classi terze, progetto di attività 
alternativa all’insegnamento della religione (solo per le classi 
interessate)  

5. Esame di  eventuali comportamenti scorretti degli alunni e relative 
sanzioni. 

NOVEMBRE 2017  

 
Lunedì         20       A-D-H 
 
Martedì       21       B-G 
 
Mercoledì   22       I-F-C 
 
Lunedì        27       M-N 
 
Martedì      28       L-E 
 
 
 

Componente Docenti 
1. Lettura e approvazione verbale della seduta precedente 

2. Andamento didattico e disciplinare della classe. 

3. Analisi del test MT. 

4.  Progettazione di classe, azioni di recupero, attività di orientamento, 

adesione ai progetti formativi, visite guidate e viaggi d'istruzione 

(specificando gli accompagnatori) 

5. Esiti dei laboratori di recupero ( Progetto Area a Rischio), solo per   gli 

alunni coinvolti. 

6. Analisi dei laboratori del TP (per le classi interessate) 

7. Accordi sulla formulazione del giudizio orientativo per gli alunni delle 

classi terze. 

8.   Esame di eventuali comportamenti scorretti degli alunni e    

       relative  decisioni su sanzioni disciplinari. 

 

Con componente Genitori 

9.  Relazione sull’andamento didattico e disciplinare della classe. 

10. Illustrazione della progettazione di classe, attività extracurricolari      

progetti, visite guidate, viaggio d’istruzione. 

11.  Eventuali proposte da parte dei genitori. 

 
 



 

 

MESI ORDINE DEL GIORNO DEI CONSIGLI DI CLASSE 
 

FEBBRAIO  2018     
 
Lunedì         5       M-N 
 
Martedì       6       I-F-C 
 
Mercoledì   7      A-D-H 
 
Giovedì       8      L-E   
 
Venerdì      9       B-G 
 
 
 

 
SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE 

 
Componente Docenti 
1. Lettura e approvazione verbale della seduta precedente. 

2.  Analisi della situazione didattico-disciplinare degli alunni. 

3. Individuazione alunni con insufficienze e  modalità di recupero. 

4.Trascrizione del consiglio orientativo degli alunni delle classi terze. 

 

APRILE 2018  

 
Lunedì         20       A-D-H 
 
Martedì       21       B-G 
 
Mercoledì   22       I-F-C 
 
Lunedì        27       M-N 
 
Martedì      28       L-E 
 
 
 

 Componente Docenti 
1. Lettura e approvazione verbale della seduta precedente. 
2.Analisi della situazione didattico-disciplinare della classe 
3 Analisi e valutazione dei Laboratori del T.P (nelle classi interessate) 
4.Proposte per le nuove adozioni di libri di testo. 
5.Esame di eventuali comportamenti scorretti degli alunni e relative  
decisioni su sanzioni disciplinari. 
 
Con componente Genitori 
6.Illustrazione da parte del coordinatore di classe  sull’andamento didattico- 
disciplinare della classe e sulle attività svolte e da svolgere. 
7.Analisi e valutazione delle proposte per le nuove adozioni di libri di testo. 
 
 

MAGGIO 2018  

 
Lunedì         20       A-D-H 
 
Martedì       21       B-G 
 
Mercoledì   22       I-F-C 
 
Lunedì        27       M-N 
 
Martedì      28       L-E 
 
 
 

 Componente Docenti 
1 Lettura e approvazione verbale della seduta precedente. 
2.Analisi della situazione didattico-disciplinare della classe 
3 Analisi e valutazione dei Laboratori del T.P (nelle classi interessate) 
4.Verifica dei PEI, del PDP per gli alunni con DSA . 
5.Esame di eventuali comportamenti scorretti degli alunni e relative  
decisioni su sanzioni disciplinari. 
 
Con componente Genitori 
6.Illustrazione da parte del coordinatore di classe  sull’andamento didattico- 
disciplinare della classe e sulle attività svolte e da svolgere. 
 
 



MESI ORDINE DEL GIORNO DEI CONSIGLI DI CLASSE 
 

GIUGNO 2018  
 
 
 
Lunedì       11 
 
Martedì     12 
 
Mercoledì  13     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

VENERDI’ 29 GIUGNO 
 
                     
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
SCRUTINI SECONDO QUADRIMESTRE 

 
Componente Docenti 

1.Operazioni di scrutinio secondo quadrimestre. 

Secondo il seguente calendario: 

Lunedi 11 ore 8.30-9.30        3M-3N 

                 ore 9.30-10.30     3L-3E 

                 ore 10.30-11.30   3B-3G 

                 ore 11.30-12.30   3I-3F-3C 

                 ore 15.00-16.00   3A-3H  

                 ore16.00-17.00    3D 

 

Martedì 12 ore 8.30-9.30        1M-1N 

                  ore 9.30-10.30      2M-2N 

                  ore 10.30-11.30    1L-1E 

                  ore 11.30-12.30    2L-1D 

                  ore 15.00-16.00    1I-1F-1C 

                  ore16.00-17.00     2I-2F-2C 

                   

Mercoledì 13  ore 8.30-9.30     1A-1H 

                  ore 9.30-10.30       2A-2H 

                  ore 10.30-11.30     1B-1G 

                  ore 11.30-12.30     2B-2G 

                   

Consegna schede esito finale dalle ore 09:00 alle ore 11:00   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



RICEVIMENTO GENITORI 

VENERDÌ 27 OTTOBRE 2017 (soltanto PRIME  CLASSI  in coincidenza con le Elezioni dei rappresentanti dei 
genitori nei C.d.C.) 
 
LUNEDÌ  4 DICEMBRE 2017   classi  1 - 2 - 3 
 

LUNEDI’ 23 APRILE 2018  classi 1-2-3 (In  quanto ultimo ricevimento, i docenti illustreranno chiaramente ai 
genitori la situazione di alunni a rischio di insuccesso scolastico) 

 
 

I  Consigli di Classe si svolgeranno dalle ore 15.00 alle ore 18.00: 

 Per il 1° QUADRIMESTRE si osserverà il seguente ordine:     PRIME- TERZE - SECONDE 

 Per il 2° QUADRIMESTRE si osserverà il seguente ordine:       TERZE - SECONDE - PRIME 
 
Le  classi sottoelencate seguiranno il seguente orario: 

 ore 15-16               1D-1A 

 ore 16-17               3D-2A 

 ore 17-18               3A 
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