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Scuola Secondaria Primo Grado Statale “G. A. CESAREO” 

Via G. Paratore, 36 - 90124  PALERMO 

Cod. fisc. 80015200829 - Codice uff. Servizio: 446   -  CU: UFLOC6  -  Tel. 091/ 444700 

e-mail:  pamm00700n@istruzione.it  - pamm00700n@pec.istruzione.it 

   sito internet: www.scuolasecondariaprimogradocesareo.gov.it 

__________________________________________________________________________ 
 

 

AGLI ADDETTI INDIVIDUATI: 
BALSAMO, TAORMINA, BONURA, MUSCARELLO, GIANGROSSO, VINCI, GUARINO V. 

 
Albo Sicurezza/Atti di Istituto 

           
 
 
 
OGGETTO: DESIGNAZIONE ADDETTI ALLA GESTIONE DELL’EMERGENZA  
             
 
 
IL SOTTOSCRITTO PROF.RE NUNZIO SPECIALE IN QUALITÀ DI DATORE DI LAVORO DI QUESTA 
ISTITUZIONE SCOLASTICA  
 
Visti gli Artt. 18- comma b], 20, 31 e 43 del D. Lgs. 81/08; 
Visto il piano di emergenza e di evacuazione di questa Istituzione scolastica; 
Considerato che la S.V., nel corrente anno scolastico, presta servizio c/o questa Istituzione 

scolastica; 
Ritenuto che, in ottemperanza alle disposizioni sopra richiamate risulta necessario organizzare un 

Servizio per la gestione dell’emergenza;  
Preso atto che ai sensi degli Artt. 36 e 37 del D. Leg.vo 81/08 le è stata erogata una 

formazione sufficiente ed adeguata in materia di salute e sicurezza nei luoghi di 
lavoro; 

Tenuto conto delle Sue attitudini e capacita, previa consultazione con il Responsabile del Servizio 
Prevenzione e Protezione e il Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza 

 
DESIGNA 

 
i soggetti in indirizzo quali incaricati  e delegati di attuare le misure di: 

 
RESPONSABILE ORDINE E OPERAZIONI DI EVACUAZIONE  

Specificatamente dovrà: 

 coordinare i docenti ed i collaboratori scolastici nel centro di raccolta;  

 raccogliere tutti i moduli di evacuazione compilati dal personale e consegnarli al Dirigente 
scolastico o in caso di assenza ai preposti presenti; 

 relazionarsi con i responsabili delle squadre di soccorso esterne, se presenti, ed 
eventualmente attivarsi per il loro arrivo; 

 attenersi scrupolosamente alle disposizioni impartite nel piano di emergenza e di evacuazione. 
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La S.V. terminate le operazioni d’esodo dovrà verificare a suo esclusivo giudizio, ed 
eventualmente di concerto con le eventuali squadre di soccorso esterne (Vigili del Fuoco, protezione 
Civile, Polizia, ecc,), che in atto ci siano condizioni di sicurezza che permettono il rientro nell’edificio 
scolastico. 
Pertanto il destinatario della presente, in assenza o impedimento dello scrivente, è autorizzato a 
dichiarare: 

 il cessato allarme ed eventualmente ordinare il rientro a scuola; 

 congedare gli alunni ed il personale presente. 
Si precisa, altresì, che gli adempimenti indicati nella presente dovranno essere messi in pratica, 
anche, in occasione delle prove d’evacuazione che si svolgeranno nel corso del corrente anno 
scolastico. 
 
RESPONSABILE INTERRUZIONE EROGAZIONE METANO NEL CASO IN CUI SI VERIFICHI UNA 
SITUAZIONE DI EMERGENZA CHE RICHIEDA L’ABBANDONO RAPIDO ED IMMEDIATO DEI LOCALI 
SCOLASTICI. 
Specificatamente dovrà: 

 interrompere l’erogazione attraverso la chiusura della valvola di chiusura segnalata. 
 
RESPONSABILE INTERRUZIONE EROGAZIONE ENERGIA ELETTRICA DEL PLESSO NEL CASO IN CUI SI 
VERIFICHI UNA SITUAZIONE DI EMERGENZA CHE RICHIEDA L’ABBANDONO RAPIDO ED 
IMMEDIATO DEI LOCALI SCOLASTICI. 
Specificatamente dovrà: 

 interrompere l’erogazione di energia elettrica attraverso lo spegnimento dell’interruttore 
generale 

 
RESPONSABILE DIFFUSIONE ORDINE DI EVACUAZIONE E CONTROLLO OPERAZIONI DI 
EVACUAZIONE DEL PIANO TERRA, PIANO PRIMO E PALESTRA NEL RISPETTO DELLA SUA 
POSIZIONE LAVORATIVA. 
Specificatamente lei dovra’ 
 diffondere l'ordine di evacuazione anche nel caso in cui non funziona o non si senta il suono 

della campana o sirena; 
 controllare che nessuno sia rimasto all'interno dei locali di piano; 
 prestare aiuto alle persone in difficoltà di deambulazione; 
 favorire il deflusso ordinato dal piano; 
 vietare l’uso delle scale e dei percorsi non di sicurezza; 
 rassicurare le persone che si stanno allontanando dall’edificio scolastico. 
N.B.: Durante l’evacuazione la S.V. se non impegnato in compiti specifici è chiamato ad aiutare 
chiunque si trovi in difficoltà ed a collaborare con il coordinatore dell’emergenza. 
 
ADDETTO ALLA PREVENZIONE INCENDI  
Specificatamente dovrà: 
 intervenire in caso di incendio con l’estintore più vicino e prestare i primi soccorsi secondo le 

procedure acquisite durante il corso di formazione; 
 decidere sulla possibilità di domare il fuoco con i mezzi disponibili nella scuola o sulla necessità 

di impartire l’ordine d’evacuazione; 
 avvisare l’addetto alle chiamate di soccorso o al centralino per incendi che, a Suo giudizio, 

richiedono l’intervento del 115. 
 allontanare le persone e i materiali combustibili dalla zona dell’incendio; 
 intervenire con altri estintori, solo dopo avere verificato che sia stata interrotta l’erogazione di 

energia elettrica attraverso lo spegnimento dell’interruttore generale;  
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N.B.: Prima di attuare qualsiasi intervento accertarsi che non si producano fumi tossici, in tal caso 
adottare idonee precauzioni. 
Dopo lo spegnimento dovrà: 

 controllare in modo accurato l’ambiente in cui si è verificato l’incendio; 

 aprire le porte o finestre rivolte verso l’esterno per fare areare il locale. 
 
ADDETTO ALLA PREVENZIONE INCENDI CON CONTROLLO MENSILE ESTINTORI UBICATI NEL 
PLESSO 
Specificatamente dovrà: 
 controllare periodicamente estintori ed accertarsi di eventuali manomissioni o anomalie;  
N.B.: se si dovessero riscontrare anomalie è obbligatorio avvisare il Dirigente scolastico, il R.L.S. e/o il 
R.S.P.P. 
 
ADDETTO ALLA PREVENZIONE INCENDI CON CONTROLLO QUOTIDIANO DELLE VIE DI ESODO ED 
USCITE DI EMERGENZA 
Specificatamente dovrà: 
 controllare quotidianamente i locali sopra indicati siano sgombri da materiali non facilmente 

ispezionabili e privi di ostacoli di qualsiasi natura; 
 se si riscontrano anomalie è obbligatorio avvisare il D.S. e/o il R.S.P.P. 
 
ADDETTO ALLA PREVENZIONE INCENDI CON CONTROLLO SETTIMANALE DEI LOCALI A RISCHIO 
INCENDIO: CENTRALE TERMICA, LOCALE AUTOCLAVE, ARCHIVI, RIPOSTIGLI  
Specificatamente dovrà: 
 controllare quotidianamente i locali sopra indicati siano sgombri da materiali non facilmente 

ispezionabili e privi di ostacoli di qualsiasi natura; 
 se si riscontrano anomalie è obbligatorio avvisare il D.S. e/o il R.S.P.P.. 
 
ADDETTO AL PRIMO SOCCORSO  
Specificatamente dovrà: 

 intervenire in caso di infortunio di lieve entità  e prestare i primi soccorsi secondo le 
procedure acquisite durante il corso di formazione utilizzando il materiale esistente nelle  
cassette di primo soccorso. Il materiale eventualmente utilizzato dovrà essere segnalato al 
D.S.G.A. per il loro tempestivo reintegro; 
   avvisare l’addetto alle chiamate di soccorso o al centralino per infortuni che, a Suo giudizio, 
richiedono l’intervento del 118. 
Si rende noto, inoltre, che in ogni situazione è assolutamente proibito: 

 praticare cure o medicazioni se non si è certi del loro risultato o beneficio; 

 somministrare all’infortunato medicinali o alcolici; 

 abbandonare l’infortunato da solo; 

 in caso di traumi o fratture spostare l’infortunato senza che le circostanze lo rendano 
necessario (es. presenza di fumo, incendio, ecc.). 

 
ADDETTO AL PRIMO SOCCORSO CON CONTROLLO PERIODICO DELLE CASSETTE DI PRONTO 
SOCCORSO UBICATE  NEL PLESSO 
Specificatamente dovrà: 
 verificare il contenuto delle cassette di pronto soccorso congiuntamente alla data di 
scadenza dei prodotti  in esse contenute. 
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RESPONSABILE CHIAMATE DI SOCCORSO  
Specificatamente dovrà:  

 attendere l’avviso del Coordinatore dell’emergenza per effettuare la chiamata dei mezzi di 
soccorso seguendo le seguenti procedure: 
IN CASO DI INCENDIO: 

 chiamare i Vigili del Fuoco secondo le seguenti modalità: 

 comporre il 115; 

 fornire questo messaggio in maniera chiara “INCENDIO PRESSO SCUOLA SECONDARIA 1° 
GRADO STATALE  G. A. CESAREO VIA PARATORE 36_PALERMO” 

 fornire un recapito telefonico; 

 attendere la risposta del personale dei Vigili del Fuoco e assicurarsi che il messaggio sia stato 
compreso; 

 fornire le eventuali altre informazioni richieste, comprese indicazioni atte a favorire la 
identificazione della scuola, della sua ubicazione, del tipo e della estensione dell’incendio; 

 avvisare il personale dei Vigili del Fuoco se si è costretti ad abbandonare la postazione a causa 
della gravità dell’evento e se è in atto la evacuazione della scuola. 
IN CASO DI INFORTUNIO E/O MALORE: 

 chiamare l’ambulanza secondo le seguenti modalità: 

 comporre il numero 118 

 dare indicazioni chiare e precise circa il tipo di incidente accaduto ed il numero di persone 
coinvolte 

 fornire questo messaggio in maniera chiara “INFORTUNIO/MALORE PRESSO SCUOLA 
SECONDARIA 1° GRADO STATALE  G. A. CESAREO VIA PARATORE 36_PALERMO” 

 fornire un recapito telefonico 

 attendere una risposta ed assicurarsi che il messaggio sia stato compreso dall’interlocutore; 

 informare il Dirigente Scolastico. 
 
La sua attività sarà svolta conformemente alle istruzioni impartite nel piano di emergenza e di 

evacuazione.  Per maggiori dettagli può visionare la bacheca sicurezza, contattare il R.L.S. o il 
R.S.S.P. 

Si evidenzia che la presente designazione, ai sensi dell’Art, 43 - comma 3], non può essere da 
Lei rifiutata se non per giustificato motivo, che dovrà essere notificato per iscritto. 

 

 

 

                                                                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO, 
                                                                        Prof. Nunzio Speciale 
                            (Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse) 

 
 

 

 

 

 

PER ACCETTAZIONE: 
BALSAMO, TAORMINA, BONURA, MUSCARELLO, GIANGROSSO, VINCI, GUARINO V. 
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