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A TUTTI I DOCENTI 
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Circolare n° 226 
 
 
 

OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico. 

 
 
Si dispongono i seguenti obblighi e adempimenti ai quali dovrà ottemperare il PERSONALE 

DOCENTE in ordine alle scadenze concomitanti con la chiusura del corrente anno scolastico: 

1) Entro la data dello scrutinio finale dovranno essere predisposte, da parte di ciascun docente 

titolare di valutazione disciplinare, le Relazioni finali per ciascuna disciplina, complete di 

programmi analitici debitamente compilati: le suddette Relazioni finali con allegati i 

programmi finali devono essere inviati esclusivamente al Dirigente Scolastico all’indirizzo di 

posta elettronica pamm00700n@istruzione.it    

2) I registri personali (elettronici) dovranno essere compilati con zelo, cura, precisione in 

ciascuna parte e completati  entro e non oltre la data dello scrutinio finale. 

3) I docenti con Funzione Strumentale devono produrre e inoltrare, esclusivamente al Dirigente 

Scolastico tramite l’indirizzo di posta elettronica pamm00700n@istruzione.it, entro il 

14/06/2021, la Relazione finale sull’attività svolta.  

4) I docenti Referenti di Progetti di Istituto devono produrre e inoltrare, esclusivamente al 

Dirigente Scolastico tramite l’indirizzo di posta elettronica pamm00700n@istruzione.it, entro 

il 14/06/2021, la Relazione finale sull’attività svolta, nonché i verbali delle relative sedute. 

5) La richiesta di ferie dovrà essere presentata, tramite ARGO SCUOLANEXT, entro il 14 Giugno 

2021. In proposito si ricorda che i docenti a tempo indeterminato o a tempo determinato 

(scad. contratto 31.08.2021) con quattro o più anni di servizio hanno diritto a 32 giorni di 

ferie più 4 giorni di festività soppresse; i docenti a tempo determinato con meno di 4 anni di 

servizio hanno diritto a 30 giorni di ferie più 4 di festività. Le ferie devono essere fruite in 

periodo di sospensione delle lezioni. Nella domanda di ferie dovrà essere specificato il 

recapito estivo (numero di telefono fisso e/o cellulare, indirizzo email/pec). 

 

 
                                                                                       IL DIRIGENTE SCOLASTICO, 
                                                                                            Prof. Nunzio Speciale 
                                                                 (Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse)                                                                                               
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