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REGOLAMENTO ALUNNI

Articolo 1

Orario delle lezioni

 Dal lunedì al venerdì:

• tempo normale ore  8.00/14.00

• tempo prolungato  (martedì e giovedì ore 8.00/ 16.30)

• corso musicale (14.00/18.00  dal lunedì al giovedì 14.00/16.00 il  venerdì)

Articolo 2

Ingresso studenti

Al suono della campana alle ore 8.00 gli alunni entreranno dal cancello per recarsi direttamente 

in classe senza sostare negli spazi esterni di pertinenza e nei corridoi della scuola.

I docenti della prima ora dovranno essere già presenti in classe alle ore 7.55 per accogliere gli 

allievi e registrare le assenze.

Articolo 3

Ritardi 

In caso di ritardo, entro le 08.10, l’alunno verrà accolto in classe e l’insegnante avrà cura di 

trascrivere  sul  registro  l’orario  di  entrata;  il  giorno  successivo  verrà  richiesta  all’allievo  la 

giustificazione  del  ritardo.  L’insegnante  coordinatore  si  assicurerà  che  assenze,  ritardi, 

giustificazioni  e uscite  anticipate  vengano annotate  nel registro di classe. Oltre  i due ritardi 

settimanali, il coordinatore del C.d.C informerà la famiglia secondo la modalità già in uso per la 

comunicazione delle  assenze. In caso di ripetuti  ritardi  il  C.d.C si  riserverà di convocare la 

famiglia tramite apposito modulo.

Gli alunni che arrivano oltre le ore 08.10 accompagnati dal genitore saranno ammessi in classe. 

Gli allievi non accompagnati entreranno a seconda ora (h. 9.00) e dovranno giustificare il ritardo 

il giorno successivo. L’alunno che non avrà giustificato entro due giorni sarà ammesso in classe 

il terzo giorno solo se accompagnato da un genitore o da un tutore ricevuto da un componente  

del C.d.C. Gli allievi che dovranno entrare a seconda ora attenderanno alla reception sotto la 

sorveglianza dei collaboratori scolastici.
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I  ritardi  sistematici  saranno  rilevati  dal  coordinatore  attraverso  una  tabella  di  ricognizione 

aggiornata mensilmente e socializzata in sede di Consiglio di Classe.

Articolo 4

Assenze/ giustificazioni

L’alunno ha l’obbligo di giustificare le assenze all’insegnante della prima ora, utilizzando il 

libretto di giustificazione firmato da un genitore che ha depositato la firma sul registro di 

 classe. In caso di mancata giustificazione, dopo il secondo giorno, l’allievo sarà ammesso alle 

lezioni  se  accompagnato  da  un  genitore.  In  caso  contrario,  il  docente  della  prima  ora  lo 

ammetterà in classe con riserva e avviserà tempestivamente la famiglia.

 Se l’assenza per malattia supererà i cinque giorni consecutivi,  il  ragazzo avrà l’obbligo di 

portare, oltre la giustificazione, anche il certificato medico. Il rientro a scuola il sesto giorno 

non richiede invece certificato; nel calcolo delle assenze vanno considerati anche i giorni di 

vacanza e /o festività compresi nel periodo di malattia.

 I casi di frequenza irregolare saranno segnalati  dal docente coordinatore al referente per la 

dispersione scolastica e saranno posti all’attenzione del Consiglio di Classe.

 Le assenze durante le ore di strumento e delle attività pomeridiane saranno segnate sul registro 

di classe e giustificate il giorno successivo. Nel caso di assenze continuate il docente informerà 

il coordinatore così come previsto dalla normativa vigente. 

Ai  fini  della  validità  dell’anno  scolastico  sarà richiesta  la  frequenza  di  almeno i  tre  quarti 

dell’orario annuale eccetto le situazioni che rientrano nei casi di deroga deliberati dal Collegio 

dei Docenti. 

Articolo 5

        Cambio dell’ora

Gli  studenti  dovranno  attendere  l’arrivo  del  docente  dell’ora  successiva,  rimanendo  seduti 

ordinatamente ai loro posti in classe, anche quando la classe è momentaneamente sorvegliata dal 

collaboratore scolastico.

Articolo 6

Intervallo

L’ intervallo si effettuerà dalle ore 10.45 alle 11.00. Durante l’intervallo gli alunni, vigilati dal 

docente dell’ora, consumeranno la colazione in aula mantenendola pulita e ordinata e potranno 

recarsi due alla volta ai servizi igienici, ove saranno sorvegliati dai collaboratori scolastici.
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Nel caso particolare di verifiche scritte, il docente potrà prendere accordi con il collega dell’ora 

successiva affinché gli intervalli si effettuino in orario diverso da quello regolamentato.

 Né durante la ricreazione, né in altre occasioni, sarà permesso agli alunni di affacciarsi dalle 

scale, di passare da una classe all’altra, da un corridoio all’altro o da un piano all’altro. 

Gli  alunni  non potranno utilizzare  i  distributori  automatici  tranne in  casi  eccezionali  previo 

permesso  dei  docenti  e  sempre  accompagnati  da  un  collaboratore  scolastico,  evitando  la 

coincidenza con la ricreazione. 

Agli alunni non sarà consentito di recarsi in bagno a prima e ad ultima ora, eccetto i casi di  

necessità.

Articolo 7

Uscite anticipate

Nessun alunno, potrà allontanarsi dalla scuola prima della fine delle lezioni. Le uscite anticipate 

saranno concesse solo per validi motivi, a richiesta del genitore, o da persona da lui delegata. 

L’autorizzazione sarà concessa dal Dirigente Scolastico, da un suo delegato o dai collaboratori 

di presidenza utilizzando l’apposito modulo.

L’uscita anticipata per motivi di salute verrà regolamentata nel seguente modo:

 - Il docente presente darà all’alunno il permesso di telefonare alla famiglia solo in sua presenza 

e all’interno della classe, utilizzando il proprio cellulare.

- In caso contrario si affiderà l’alunno ad un collaboratore scolastico che lo accompagnerà in 

segreteria da dove verrà effettuata la telefonata.

 Le uscite anticipate, concesse fino a 15 minuti prima del suono della campana della sesta ora, 

verranno annotate dal docente sul registro di classe.

 Sarà compito del collaboratore scolastico far compilare il modulo al genitore, che aspetterà il 

figlio all’ingresso. 

Si sottolinea che tali uscite concorreranno al calcolo del monte ore di assenze. 

Articolo 8

Esoneri

Gli  alunni  che  per  motivi  di  salute  non  potranno  seguire  le  lezioni  di  Educazione  fisica, 

dovranno  presentare  al  Dirigente  Scolastico  la  domanda  di  esonero  firmata  dal  genitore, 

supportata da adeguata certificazione medica.
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 Gli allievi che non si avvarranno dell’IRC,  in base alla normativa, su richiesta del genitore, 

potranno scegliere le seguenti possibilità:

• entrata posticipata se l’Irc è alla prima ora;

• uscita anticipata se l’Irc è all’ultima ora;

• attività alternativa. 

Articolo 9

Uscita studenti

Gli studenti, accompagnati dai docenti dell’ultima ora al suono della campana, raggiungeranno 

l’uscita, secondo l’ordine stabilito dal piano di sicurezza per l’evacuazione ( Dlgs 81/2008) :

  a) gli alunni dei corridoi A e D dall’ingresso principale;

  b) gli alunni dei corridoi B e C dalla palestra esterna e lungo il viale che costeggia l’edificio 

scolastico. 

Questa  disposizione  entrerà  in  vigore  soltanto  quando  sarà  ripristinata  la  funzionalità  del 

percorso di cui al precedente punto b).

 I genitori dovranno aspettare i loro figli al di fuori del cancello disponendosi lateralmente in 

modo da facilitare l’uscita.

Articolo 10

Ingresso /Uscita

 Corsi Strumento musicale

I Corsi di Strumento musicale si svolgeranno dalle ore 14.00 alle ore 18.00, (dal lunedì al 

giovedì , il venerdì dalle ore 14.00 alle 16.00) secondo il calendario e l’avvicendamento 

predisposto dai docenti di strumento.

Articolo 11

Utilizzo del laboratorio di informatica e dell’auditorium

L’utilizzo del laboratorio di informatica e dell’auditorium sarà regolamentato dalla prenotazione 

su apposita agenda depositata presso la vicepresidenza. 
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Articolo 12

Uso della palestra

Gli alunni, nei giorni in cui è prevista l’ora di educazione fisica dovranno presentarsi a scuola in 

tuta  e  scarpe  da ginnastica.  Non  sarà  consentito  effettuare  l’attività  senza  il  suddetto 

abbigliamento.

 Prima  del  rientro  in  classe  gli  alunni  potranno  soddisfare  le  loro  esigenze  fisiologiche  e 

provvedere all’eventuale cambio delle magliette sudate.      

                                                                   

Articolo13

Laboratori pomeridiani alunni del T.P.

Dopo il suono della campana delle ore 14.00 gli alunni delle classi a tempo prolungato dovranno 

trattenersi in aula almeno per altri cinque minuti, al fine di consentire la regolare uscita dalla 

scuola degli alunni del tempo normale, eccessivamente potranno usufruire del servizio mensa. Il 

pasto dovrà essere consumato in modo composto e ordinato, nel rispetto delle regole civili e 

sociali avendo cura di lavarsi le mani prima e dopo. Dopo il pranzo gli alunni dovranno lasciare i 

locali  puliti  e  ordinati,  avendo  cura  di  gettare  i  rifiuti  prodotti  nell'apposito  contenitore  ed 

evitando in modo categorico di versare bevande di ogni genere sui pavimenti e sui tavoli. Gli 

alunni  nell’ambito  del  tempo  mensa,  sotto  personale  responsabilità  dei  docenti  in  orario, 

potranno  usufruire  degli  spazi  aperti.  In  detti  spazi  essi  dovranno  evitare  di  assumere 

comportamenti  pericolosi  per  se  stessi  e  per  gli  altri  (correre,  spingersi,  giocare  in  modo 

pericoloso, appoggiarsi alla ringhiera di recinzione, appartarsi anche in piccoli gruppi dietro gli 

edifici della scuola, colloquiare con estranei, etc..) ; inoltre non potranno rientrare nelle aule e 

nei  bagni.  Al  suono della  campana  delle  ore  14.30 gli  allievi,  disposti  nuovamente  in  fila, 

rientreranno in modo ordinato nelle proprie aule; lì attenderanno disposizioni dai docenti prima 

di  raggiungere  l'aula  del  laboratorio  prescelto.  Gli  alunni,  durante  le  ore  laboratoriali,  non 

potranno  lasciare  le  aule  predisposte  per  tali  attività.  Durante  i  laboratori  pomeridiani  non 

saranno consentite uscite anticipate, se non su richiesta del genitore e previa autorizzazione del 

Dirigente scolastico o dei suoi delegati. 

Regolamento di Istituto approvato dal Consiglio di Istituto in data 11/02/2016

4



– Scuola Secondaria di 1° grado  “G. A. CESAREO” – PALERMO 
 

Articolo 14

Oggetti personali degli alunni

Gli alunni saranno responsabili degli oggetti di loro proprietà, sia materiale didattico che oggetti 

personali.

La scuola non si assumerà alcuna responsabilità per eventuali sottrazioni o danneggiamenti che 

si dovessero verificare nell’area scolastica.

Non dovranno essere portati oggetti che possano costituire motivo di pericolo o non attinenti 

alle attività didattiche e ricreative.

Articolo 15

Somministrazione farmaci

• È tassativamente vietato agli insegnanti somministrare farmaci agli allievi senza previa 

autorizzazione della famiglia (Raccomandazioni ministeriali per la somministrazione di 

farmaci a scuola del 25.11.2005);

• nel caso di farmaci salvavita o che richiedono una somministrazione in orario scolastico, 

i genitori devono fare richiesta al D.S, presentando l’adeguata certificazione medica;

• la richiesta di autorizzazione deve essere fatta anche dai genitori che vogliano accedere 

ai locali della scuola per somministrare direttamente il farmaco.

Articolo 16

Norme comportamentali

Gli studenti dovranno comportarsi in modo corretto e rispettoso verso i docenti, i compagni e il 

personale della scuola. Per raggiungere questo obiettivo, è fondamentale la consapevole e attenta 

collaborazione delle famiglie. Tale dovere dovrà sussistere nelle aule, così come in ogni altro 

locale  della  scuola,  durante  le  lezioni  e  nei  periodi  di  intervallo,  evitando,  in  particolare, 

schiamazzi, risse, gesti ed espressioni ineducate, corse e giochi pericolosi per sé e per gli altri. Il 

contegno corretto dovrà essere mantenuto dagli alunni sia all’entrata che all'uscita. Ogni danno 

causato dovrà essere risarcito dal responsabile o dall’intera classe, secondo quanto previsto dalla 

normativa vigente.   La famiglia è tenuta ad assicurare che tale regola sia rispettata.

    In caso di malessere o di infortunio degli alunni il docente della classe chiederà al collaboratore 

scolastico preposto al pronto soccorso di intervenire ed informare tempestivamente la famiglia 
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    tramite l’ufficio di segreteria e chiamare eventualmente l’ambulanza per il trasporto al pronto 

soccorso. Si inviteranno i genitori a comunicare il recapito telefonico aggiornato di casa e/o dei 

luoghi di lavoro ed inoltre quelli di familiari facilmente reperibili.  Nel caso in cui un alunno 

avesse la necessità di assumere farmaci durante l’orario scolastico, i genitori saranno tenuti a 

darne  tempestiva  comunicazione  scritta  alla  scuola.  Gli  alunni  dovranno  utilizzare  un 

abbigliamento consono all’ambiente scolastico e adeguato alle attività proposte e non devono 

masticare chewing- gum.

STATUTO DEGLI STUDENTI E DELLE STUDENTESSE

(artt.2-3)

Gli studenti hanno il Dovere:

1.Gli studenti sono tenuti a 

frequentare regolarmente i corsi e 

ad assolvere assiduamente agli 

impegni di studio.

2. Gli studenti sono tenuti ad avere 

nei confronti del capo d'istituto, dei 

docenti, del personale tutto della 

scuola e dei loro compagni lo stesso 

rispetto, anche formale, che 

chiedono per se stessi.

3. Nell'esercizio dei loro diritti e 

nell'adempimento dei loro doveri gli 

studenti sono tenuti ad mantenere 

un comportamento corretto e 

coerente con i principi di cui 

all'art.1.dello Statuto degli studenti 

e studentesse

4. Gli studenti sono tenuti ad 

osservare le disposizioni 

Gli alunni hanno il Diritto:

1. Lo studente ha diritto ad una formazione 

culturale e professionale qualificata che 

rispetti e valorizzi, anche attraverso 

l'orientamento, l'identità di ciascuno e sia 

aperta alla pluralità delle idee. La scuola 

persegue la continuità dell'apprendimento e 

valorizza le inclinazioni personali degli 

studenti, anche attraverso un'adeguata 

informazione, la possibilità di formulare 

richieste e di sviluppare temi liberamente 

scelti.

2. La comunità scolastica promuove la 

solidarietà tra i suoi componenti e tutela il 

diritto dello studente alla riservatezza.

3. Lo studente ha diritto di essere informato 

sulle decisioni e sulle norme che regolano la 

vita della scuola.

4. Lo studente ha diritto alla partecipazione 

attiva e responsabile alla vita della scuola. I 
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organizzative e di sicurezza dettate 

dai regolamenti dei singoli istituti.

5. Gli studenti sono tenuti ad 

utilizzare correttamente le strutture, 

i macchinari e i sussidi didattici e a 

comportarsi nella vita scolastica in 

modo da non arrecare danni al 

patrimonio della scuola.

6. Gli studenti condividono la 

responsabilità di rendere 

accogliente l'ambiente scolastico e 

averne cura come importante fattore 

di qualità della vita della scuola.

dirigenti scolastici e i docenti, con le 

modalità previste dal regolamento di 

istituto, attivano con gli studenti un dialogo 

costruttivo sulle scelte di loro competenza in 

tema di programmazione e definizione degli 

obiettivi didattici, di organizzazione della 

scuola, di criteri di valutazione, di scelta dei 

libri e del materiale didattico. Lo studente 

ha inoltre diritto a una valutazione 

trasparente e tempestiva, volta ad attivare un 

processo di autovalutazione che lo conduca 

a individuare i propri punti di forza e di 

debolezza e a migliorare il proprio 

rendimento.

5. Nei casi in cui una decisione influisca in 

modo rilevante sull'organizzazione della 

scuola gli studenti della scuola secondaria 

superiore, anche su loro richiesta, possono 

essere chiamati ad esprimere la loro 

opinione mediante una consultazione; 

analogamente negli stessi casi e con le 

stesse modalità possono essere consultati gli 

studenti della scuola media o i loro genitori.

6. Gli studenti hanno diritto alla libertà di 

apprendimento ed esercitano 

autonomamente il diritto di scelta tra le 

attività curricolari integrative e tra le attività 

aggiuntive facoltative offerte dalla scuola. 

Le attività didattiche curriculari e le attività 

aggiuntive facoltative sono organizzate 

secondo tempi e modalità che tengono conto 

dei ritmi di apprendimento e delle esigenze 

di vita degli studenti.
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7. Gli studenti stranieri hanno diritto al 

rispetto della vita culturale e religiosa della 

comunità alla quale appartengono. La scuola 

promuove e favorisce iniziative volte alla 

accoglienza e alla tutela della loro lingua e 

cultura e alla realizzazione di attività 

interculturali.

8. La scuola si impegna a porre 

progressivamente in essere le condizioni per 

assicurare:

a) un ambiente favorevole alla crescita 

integrale della persona e un servizio 

educativo-didattico di qualità;

b) offerte formative aggiuntive e integrative, 

anche mediante il sostegno di iniziative 

liberamente assunte dagli studenti e dalle 

loro associazioni.

c)iniziative concrete per il recupero di 

situazioni di ritardo e di svantaggio nonché 

per la prevenzione e il recupero della 

dispersione scolastica;

d) la salubrità e la sicurezza degli ambienti, 

che debbono essere adeguati a tutti gli 

studenti, anche con handicap;

e) la disponibilità di un'adeguata 

strumentazione tecnologica;

f) servizi di sostegno e promozione della 

salute e di assistenza psicologica;

9. La scuola garantisce e disciplina nel 

proprio regolamento l'esercizio del diritto di 

riunione e di assemblea degli studenti, a 

livello di classe, di corso e di istituto.

10. I regolamenti delle singole istituzioni 
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garantiscono e disciplinano l'esercizio del 

diritto di associazione all'interno della 

scuola secondaria superiore, del diritto degli 

studenti singoli e associati a svolgere 

iniziative all'interno della scuola, nonché 

l'utilizzo di locali da parte degli studenti e 

delle associazioni di cui fanno parte. I 

regolamenti delle scuole favoriscono inoltre 

la continuità del legame con gli ex studenti e 

con le loro associazioni.
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