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Scuola 3ec. [ grado " G.ACESARED "
Prot. 0005862 del 16/09/2019
07-05 (Uscita)

AL PERSONALE DOCENTE
AL PERSONALE ATA

ALL’ALBO ON LINE/AL SITO WEB
AGLI ATTI

CIRCOLARE n° 13

Oggetto: Piano annuale attivita personale docente a.s. 2019/20 - Cronoprogramma riunioni

Dipartimenti Disciplinari a.s. 2019/20.

Si comunica, in allegato, il Piano annuale attivita del personale docente a.s. 2019/20 come
deliberato nella seduta del Collegio dei Docenti del 09/09/2019, articolato nel cronoprogramma

relativo alle attivita e agli impegni collegiali.

Si allega altresi il cronoprogramma delle riunioni dei Dipartimenti Disciplinari, deliberato

nella seduta del Collegio dei Docenti del 02/09/2019.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO,
Prof. Nunzio Speciale

(Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice del’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse)
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DEL PERSONALE DOCENTE

A.S. 2019/20

COLLEGIO DEI DOCENTI

DATA

ORDINE DEL GIORNO

LUNEDI’ 02 SETTEMBRE 2019
09:00-12:00

N R

14

15
16

10.

11.
12.

13.

. Insediamento del Collegio dei Docenti;
. Lettura e approvazione verbale precedente;
. Presentazione dei docenti trasferiti e/o

assegnati a questa Istituzione Scolastica;

. Definizione, organizzazione, strutturazione del

funzionigramma d’Istituto;

. Calendario scolastico: orario di funzionamento

delle classi a.s. 2019/20, definizione del
calendario scolastico e suddivisione temporale
ai fini valutativi, scrutini intermedi e finali;

. Attivita funzionali all'insegnamento per il mese

di Settembre 2019;

. Funzioni strumentali al P.T.O.F.: definizione

aree, criteri, scadenza della presentazione delle
istanze;

. Individuazione, strutturazione, organizzazione

dei Dipartimenti Disciplinari;

. Designazione Referente di Istituto per le attivita

di prevenzione e contrasto al bullismo e al
cyberbullismo ai sensi di quanto statuito dalla
Legge n° 71/2017;

PON “Avviso pubblico per la realizzazione di
progetti volti al contrasto del rischio di
fallimento formativo precoce e di poverta
educativa” (Prot. 26502 del 6 agosto 2019)
Presentazione Bilancio Sociale di Istituto;
Autoanalisi d’Istituto, Sistema Nazionale di
Valutazione, CAF (Common Assessment
Framework);

Elaborazione Rendicontazione Sociale ai sensi
della Nota MIUR (prot. n° 10701 del
22/05/2019);

. RAV (Rapporto di Autovalutazione) di Istituto

a.s. 2018/19;

. Attivita di accoglienza delle Classi Prime;
. Determinazione del limite massimo di assenze

ai fini della validazione dell’anno scolastico e
formulazione di deroghe, ai sensi del DPR
122/2009 e successive modifiche e
integrazioni;
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17. Iniziative per l'accoglienza e l'informazione
degli studenti sulle tematiche relative alla
sicurezza e alla prevenzione negli edifici
scolastici (art. 36 del D.Lgs. 81/08);

18. Proposte per lo svolgimento dei rapporti con le
famiglie e gli studenti (art. 29, comma 4, CCNL
2006/09);

19. Parere del Collegio dei Docenti, in relazione
agli aspetti didattici e formativi, ai fini delle
iniziative dirette alla educazione della salute;

20. Attivita alternative all'insegnamento della
Religione Cattolica;

21. Viaggi di istruzione e Vvisite guidate:
designazione componente Commissione;

22. Comunicazioni al/del Dirigente Scolastico.

LUNEDVI’ 09 SETTEMBRE 2019
09:00-12:00

1. Lettura e approvazione verbale precedente;

2. Nomina tutor per docenti in anno di formazione e
di prova;

3. Assegnazione docenti con incarico Funzione
Strumentale d’Istituto;

4. Designazione Nucleo Interno di Autovalutazione di
Istituto a.s. 2019/20;

5. Proposte di assegnazione dei docenti alle classi;
6. Criteri didattici per la formulazione dell’orario
delle lezioni;

7. Piano annuale delle attivita del Personale
docente: organizzazione, gestione, scansione
temporale;

8. Formazioni delle classi a.s. 2019/20;

9. Elaborazione piano annuale di aggiornamento e
formazione dei docenti;

10. Aggiornamento e revisione del PTOF per l'a.s.
2019/2020;

11. Attivita e progetti d’Istituto da inserire nel PTOF
e da retribuire col Fondo d’istituto e/o altri
finanziamenti;

12. Rapporto di Autovalutazione a.s. 2019/20, Piano
di Miglioramento di Istituto, Organi Collegiali:
modalita organizzative ed operative d’ambito
curricolare e didattico;

13. Progetto “Legalita” ai sensi di quanto statuito
dall’art. 10 della L.R. 08/05/2018 n° 8: istanza di
contributo per I’anno scolastico 2019/2020;

14. Insegnamento dell’Educazione Civica ai sensi di
quanto statuito dal Disegno di Legge n° 1264,
approvato in via definitiva dal Senato il 1 agosto
2019;

15. Decreto Inclusione - Pubblicazione disposizioni
approvate dal Consiglio dei Ministri nella seduta del
31 luglio 2019 ad integrazione e modifica del Decreto
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Legislativo n° 66 del 13 aprile 2017, a norma
dell'articolo 1, commi 180 e 181, lettera c), della
Legge 13 luglio 2015, n. 107;

16. Comunicazioni del/al Dirigente Scolastico.

MERCOLEDVI’ 23 OTTOBRE 2019
15,00-17,00

1. Lettura e approvazione verbale seduta
precedente;

2. Relazione in itinere docenti Funzioni

Strumentali;

Relazione in itinere Dipartimenti Disciplinari;

4. Relazione in itinere Referenti Commissioni e di
Progetto;

5. Atto di indirizzo del Dirigente Scolastico per la
predisposizione del Piano Triennale dell’Offerta
Formativa ex art.l, comma 14, legge
n.107/2015;

6. Modalita e criteri di valutazione degli alunni
(DPR 275/1999, art. 4, comma 4): numero prove
scritte, orali, grafiche e/o pratiche;

7. Griglie di valutazione PTOF di Istituto
(eventuali integrazioni e/o modifiche);

8. Piano di Miglioramento di Istituto;

9. Elaborazione PTOF (revisione e/o
aggiornamento);

10. Attivita di formazione e aggiornamento sulla
sicurezza e sulla salute;

11. Comunicazioni del/al Dirigente Scolastico.

w

MERCOLEDI’ 18 Marzo 2020
15,00-17,00

1. Lettura e approvazione verbale seduta
precedente;

2. Relazione in itinere docenti Funzioni
Strumentali;

3. Relazione in itinere Dipartimenti Disciplinari;

4. Relazione in itinere Referenti Commissioni e di

Progetto;

5. Verifica PTOF a.s. 201920 e valutazione
complessiva dell’landamento didattico-
disciplinare;

6. Iscrizioni a.s. 2020/2021;

7. Rapporto di Autovalutazione, Piano di
Miglioramento di Istituto, Organi Collegiali;

8. Procedure organizzative funzionali all’adozione
dei libri di testo a.s. 2020/21;

9. Comunicazioni del/al Dirigente Scolastico.

4di15




1. Lettura ed approvazione del verbale
precedente;
2. Criteri Valutazioni finali alunni;
LUNEDI’ 18 MAGGIO 2020 3. Ffro.po.ste di nuove adozioni e/o conferma dei
libri di testo a.s. 2020/21;
15,00-17,00 4. Autoanalisi, autovalutazione, sistema di
qualita di Istituto;
5. Comunicazioni del/al Dirigente Scolastico.
1. Lettura ed approvazione del verbale
precedente
2. Ratifica scrutini finali/esami a.s. 2019/20;
3. Relazione docenti Funzioni Strumentali;
, 4. Relazione Dipartimenti Disciplinari;
LUNEDI" 23 GIUGNO 2020 5. Relazioni Referenti Commissioni e di Progetto;
09,00-11,00 6. Valutazione finale delle attivita formative
svolte;
7. Piano di Miglioramento di
Istituto/Rendicontazione Sociale;
8. Comunicazioni del/al Dirigente Scolastico.
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CONSIGLI DI CLASSE

SETTEMBRE- Classe orario Ordine del giorno
OTTOBRE 2019
1A 15.00 -16.00
Lunedi 30 2A 16.00 - 17.00
3A 17.00- 18.00
Martedi 1 1N 15.00 -16.00
2N 16.00 - 17.00
3N 17.00-18.00 1) Rilevazione situazione di partenza ai fini della
Mercoledi 2 1H 15.00 -16.00 definizione del progetto formativo della classe.
2H 16.00 - 17.00
3H 17.00- 18.00 2) Individuazione alunni con BES e DSA ai fini della
stesura del PDP.
Giovedi 3 1F 15.00 -16.00
2F 16.00 - 17.00 L . . s
3F 17.00- 18.00 3.) AnaI|S| situazione dl' part.enz.a'alun!'n disabili ai
fini della stesura del Piano individualizzato.
Venerdi 4 10 15.00 -16.00
20 16.00-17.00 4) Verbalizzazione dei risultati delle carenze formative
16 17.00-18.00 | geglj alunni delle classi seconde e terze.
2G 18.00 -19.00
3G 19.00- 20.00 . R .
5) Programmazione attivita trasversali
Lunedi 7 1B 15.00 -16.00 1 Individuazione metodi e strategie per la gestione
2B 16.00 - 17.00 del gruppo classe e di eventuali casi problematici
3B 17.00- 18.00 2 Interventi di recupero delle difficolta e di promozione
delle eccellenze.
Martedi 8 Lc 15.00-16.00 3. Accordi sulla progettazione di classe, ivi comprese le
2¢ 16.00-17.00 | >"ccord Prog one dl classe, P
3C 17.00- 18.00 azioni di recupero e attivita di Orientamento per le
classi terze.
Mercoledi 9 1M 15.00-16.00 | g) pProgetto di attivita alternativa all’insegnamento della
ZM 16.00-17.00 religione (solo per le classi interessate)
3M 17.00- 18.00 & P ’
1D 18.00-19.00
7) Accordi di progettazione attivita di
Giovedi 10 1L 15.00 -16.00 approfondimento.
2L 16.00 - 17.00
3L 17.00- 18.00 8) Analisi laboratori Tempo prolungato (per le classi
Venerdi 11 10 15.00 -16.00 mter_gssate) e/o attivita classi Indirizzo Musicale (per le
2 16.00 - 17.00 classi interessate).
31 17.00- 18.00
2D 18.00-19.00 9) Esame di eventuali comportamenti scorretti degli
3D 19.00- 20.00 alunni e relative decisioni su sanzioni disciplinari.
Lunedi 14 1E 15.00 -16.00
2E 16.00 - 17.00
3E 17.00- 18.00

6di 15




NOVEMBRE 2019 Classe orario Ordine del giorno
11 15.00 -16.00
Lunedi 4 21 16.00-17.00 cOmponenti Docenti
31 17.00- 18.00 ) ) o
2D 18.00-19.00 | 1) Andamento didattico e disciplinare della classe.
3D 19.00- 20.00
2) Analisi del Test MT Cornoldi.

Martedi 5 1L 15.00 -16.00
g t 11(;'%%_' 11;‘88 3)Verbalizzazione e contestuale comunicazione dei
1D 18.00-19.00 | Misultati delle carenze formative degli alunni delle classi

seconde e terze.

Mercoledi 6 1C 15.00-16.00
2C 16.00-17.00 | 4) Compilazione scheda di valutazione.
3C 17.00- 18.00

Gioved: 7 1H 15.00 -16.00 5? Progettazione dl'classe, ivi comprese le aZ'IOI’?I .
2H 16.00-17.00 | di recupero; accordi sulla formulazione del giudizio
3H 17.00- 18.00 | orientativo per gli alunni delle classi terze.

Venerdi 8 18 15.00-16.00 | 6) Adesione ai progetti formativi.
2B 16.00 - 17.00
3B 17.00- 18.00 ) . ) . ]

7) Programmazione visite guidate nell'ambito delle

Lunedi 11 1F 15.00-16.00 | proposte formulate in sede collegiale e rilevazione
2F 16.00-17.00 | disponibilita docenti accompagnatori.
3F 17.00- 18.00

Martedi 12 A 1500 -16.00 8) ArTaTIm dei laboratori del T.ern\po Prqungafto (F)t?r le
2A 16.00-17.00 | classiinteressate) e delle attivita delle classi Indirizzo
3A 17.00-18.00 | Musicale.

Mercoledi 13 1G6 15.00-16.00 | 9) Esame di eventuali comportamenti scorretti degli
26 16.00-17.00 | 5 nni e relative decisioni su sanzioni disciplinari.
3G 17.00- 18.00
10 18.00-19.00 | te Genitori
20 19.00- 20.00 on componente Genitori

Giovedi 14 1N 15.00-16.00 | 10) Insediamento dei rappresentanti eletti dai genitori
2N 16.00 - 17.00
3N 17.00-18.00 | 11) Relazione sull’andamento didattico e disciplinare

della classe.

Venerdi 15 1M 15.00 -16.00 ) ) ) o
2M 16.00-17.00 | 12) lllustrazione della progettazione di classe, attivita
3M 17.00- 18.00 | extracurricolari progetti, visite guidate, viaggio

d’istruzione.

Lunedi 18 1E 15.00 -16.00 13) i q dei o
> E 16.00 - 17.00 ) Eventuali proposte da parte dei genitori.
3E 17.00- 18.00
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Marzo 2020 Classe orario Ordine del giorno
Lunedi 23 1M 15.00-16.00 | Componenti Docenti
; '\,\2 113%% 11;88 1) Verifica dell’landamento didattico e disciplinare della
18.00-19.00 | classe e compilazione della scheda di valutazione.
19.00- 20.00
Martedi 24 1B 15.00-16.00 | 2) Analisi e valutazione dei Laboratori del Tempo Prolungato
2B 16.00-17.00 | (nelle classi interessate) e/o delle attivita dell’Indirizzo
3B 17.00- 18.00 | Musicale (solo per le classi Indirizzo Musicale).
3) Individuazione delle situazioni didatticamente pil gravi,
Mercoledi 25 1H 15.00-16.00 | comportanti “rischio di non ammissione
2H 16.00-17.00 | 513 classe successiva” e delle modalita di informazione delle
3H 17.00- 18.00 . -
relative famiglie.
Giovedi 26 1A 15.00-16.00 . , . . . .
2 A 16.00 - 17.00 4) Verifica dell’attuazione della programmazione didattica
3A 17.00- 18.00 | relativa alla classe e degli interventi
personalizzati/individualizzati posti in essere nei confronti
Venerdi 27 1F 15.00-16.00 | degli alunni con bisogni educativi
2F 16.00-17.00 | speciali (Verifica P.E.| e P.D.P).
3F 17.00- 18.00
5) Intese per 'attribuzione del giudizio di idoneita e per la
Lunedi 30 1IN 15.00-16.00 | yalutazione delle competenze (sole classi terze).
2N 16.00 - 17.00
3N 17.00-18.00 6) Esame di eventuali comportamenti scorretti degli alunni e
Viartedi 31 0 1500 -16.00 relative decisioni su sanzioni disciplinari.
20 16.00 - 17.00
1G 17.00-18.00 | 7) Proposte per le nuove adozioni libri di testo a .s.
26 18.00-19.00 | 2020/2021.
3G 19.00- 20.00
Con componente Genitori
Mercoledi 1 1L 15.00-16.00
2L 16.00-17.00 | 8) Relazione sull’andamento didattico e disciplinare della
3L 17.00-18.00 | ¢lasse.
1D 18:00-19:00
- - 9) Proposte per le nuove adozioni libri di testo a .s.
Giovedi 2 2D 15.00 -16.00 2020/2021.
3D 16.00 - 17.00
11 17.00 - 18.00
21 18.00-19.00 | 10) Eventuali proposte da parte dei genitori
31 19.00- 20.00
Venerdi 3 1C 15.00 -16.00
2C 16.00 - 17.00
3C 17.00- 18.00
Lunedi 06 1E 15.00 -16.00
2E 16.00 - 17.00
3E 17.00- 18.00
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SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE

Febbraio 2020 Classe orario Ordine del giorno
Lunedi 3 11 15.00-16.00
21 16.00-17.00
31 17.00- 18.00
2D 18.00-19.00
3D 19.00- 20.00
Martedi 4 1L 15.00-16.00
2L 16.00-17.00
3L 17.00- 18.00
10 18.00 -19.00
20 19:00-20:00
Mercoledi 5 1C 15.00-16.00 | 1. Analisi della situazione didattico-disciplinare
2C 16.00-17.00
3C 17.00-18.00 | 2 |ndividuazione alunni con insufficienze e modalita
1D 18:00-19:00 di recupero.
Giovedi 6 1H 15.00-16.00
2H 16.00-17.00
3H 17.00- 18.00 | 3.Trascrizione del consiglio orientativo degli alunni
(solo classi terze).
Venerdi 7 1B 15.00 -16.00
2B 16.00-17.00 4.Compilazione scheda di valutazione on line
3B 17.00- 18.00
1E 18:00-19:00
Lunedi 10 1F 15.00-16.00
2F 16.00- 17.00
3F 17.00- 18.00
Martedi 11 1A 15.00-16.00
2A 16.00-17.00
3A 17.00- 18.00
Mercoledi 12 1G 15.00-16.00
2G 16.00-17.00
3G 17.00- 18.00
2E 18:00-19:00
3E 19:00-20:00
Giovedi 13 1N 15.00-16.00
2N 16.00-17.00
3N 17.00- 18.00
Venerdi 14 1M 15.00-16.00
2M 16.00-17.00
3M 17.00- 18.00
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SCRUTINI SECONDO QUADRIMESTRE

GIUGNO Classe orario Ordine del giorno
Lunedi 8 1A 08.30-09.30
2A 09.30-10.30
3A 10.30-11.30
10 11.30-12.30
20 14,00-15,00
1B 15.00-16.00
2B 16.00-17.00
3B 17.00-18.00
2E 18.00-19.00
3E 19.00-20.00
1) Analisi della situazione finale didattico- disciplinare
Martedi 9 1C 08.30-09.30 della classe.
2C 09.30-10.30
3C 10.30-11.30 .. AT . . .
1] 11.30-12.30 2) Verifica della validita dell'anno scolastico in base
alla frequenza dei singoli alunni.
21 14,00-15,00
31 15.00-16.00 | 3)Operazioni di scrutinio finale.
1L 16.00-17.00
2L 17.00-18.00
3L 18:00-19.00
Mercoledi 10 1G 08.30-09.30
2G 09.30-10.30
3G 10.30-11.30
1H 11.30-12.30
2H 14,00-15,00
3H 15.00-16.00
1F 16.00-17.00
2F 17.00-18.00
3F 18:00-19.00
Giovedi 11 1IN 08.30-09.30
2N 09.30-10.30
1N 10.30-11.30
1M 11.30-12.30
2M 14,00-15,00
3M 15.00-16.00
1D 16.00-17.00
2D 17.00-18.00
3D 18:00-19.00
1E 19:00-20.00
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ESAMI DI STATO 2020

DATA ORARIO ATTIVITA’
13/06/2020 08:30-11:30 PRELIMINARE ESAMI DI STATO
15/06/2020 08:00-12:00 PROVA DI ITALIANO
16/06/2020 08:00-12:00 PROVA DI LINGUE
17/06/2019 08:00-11:00 PROVA DI MATEMATICA
18/06/2019 08:00-12:00 RATIFICA PROVE SCRITTE

ORALI
DATA ORARIO SEZIONI
19, 20, 22, 23, 24, 25 2 SEZIONI PER CIASCUNO
GIUGNO 2020 GIORNO
26/06/2020 DALLE 08:30 RATIFICA ESAMI

IN POI
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CRONOPROGRAMMA RIUNIONI DI DIPARTIMENTO

09,00-12,30 Riunione D.S. - Dipartimenti Disciplinari
09,00-10,30 ¢ Dipartimento Sostegno
03/09/2019 10,30-12,00 ¢ Dipartimento Matematica/Scienze
12,00-13,30 ¢ Dipartimento Musica
09,00-13,30 Riunione D.S. - Dipartimenti Disciplinari
04/09/2019 09,00-10,30 ¢ Dipartimento Materie Letterarie
10,30-12,00 ¢ Dipartimento Lingue
12,00-13,30 ¢ Dipartimento Arte/Tecnologia
05/09/2019 09,00-13,30 Riunione D.S.- Dipartimenti Disciplinari
09,00-10,30 e Dipartimento Lingue
10,30-12,00 ¢ Dipartimento Matematica/Scienze
12,00-13,30 e Dipartimento Materie Letterarie
06/09/2019 09,00-13,30 Riunione D.S. - Dipartimenti Disciplinari
09,00-10,30 e Dipartimento Musica
10,30-12,00 ¢ Dipartimento Arte/Tecnologia
12,00-13,30 e Dipartimento Educazione Fisica
10/09/2019 08,30-12,30 Riunione D.S. — Dipartimenti Disciplinari
08,30-11,00 e Dipartimento Sostegno
11,00-12,30 e Dipartimento Educazione Fisica
DATA ORARIO
21 OTTOBRE 2019 15:00-16:30
25 NOVEMBRE 2019 15:00-16:30
8 GENNAIO 2020 15:00-16:30
19 FEBBRAIO 2020 15:00-16:30
16 MARZO 2020 15:00-16:30
13 MAGGIO 2020 15:00-16:30
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RICEVIMENTO GENITORI SOLO CLASSI PRIME

in coincidenza con le Elezioni dei rappresentanti dei genitori nei C.d.C.

DATA

ORARIO

ORDINE DEL GIORNO

da riportare nella relativa verbalizzazione

28 OTTOBRE 2019 | 15:00-16:00

1. Presentazione attivita di accoglienza

2. Esiti Test di ingresso

3. Sottoscrizione Patto di Corresponsabilita
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RICEVIMENTO GENITORI

DICEMBRE 2019
DATA Classe orario ORDINE DEL GIORNO
da riportare nella relativa verbalizzazione
16 DICEMBRE
2019
PRIME 15:00-16:00
CORS| A-B.D.EF.G | SECONDE | 16:00-17:00 1.Comunicazione Scuola-Famiglia
2.Attivazioni azioni di recupero
TERZE 17:00-18:00 | .\ icolore
17 DICEMBRE 3.Esiti partecipazione progetti
2019 extracurricolari
PRIME 15:00-16:00
CORSI C-H-I-L-M-N-O SECONDE 16:00-17:00
TERZE 17:00-18:00
RICEVIMENTO GENITORI
APRILE 2020
DATA Classe orario ORDINE DEL GIORNO
da riportare nella relativa verbalizzazione
20 APRILE
2020 1.Comunicazione Scuola-Famiglia
PRIME | 15:00-16:00 | 5 Attivazioni azioni di  recupero
CORSI A-B.C.E-F-H.| | SECONDE | 16:00-17:00 | cyrricolare
TERZE 17:00-18.00 | 3-Esiti partecipazione progetti
21 APRILE extracurricolari
2020
PRIME 15:00-16:00
TERZE 17:00-18:00
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CONSEGNA SCHEDE (TUTTO IL CONSIGLIO DI CLASSE)

PRIMO QUADRIMESTRE

CLASSI DATA ORARIO

PRIME (TUTTE)
SECONDE (A-C-D-G-H-0) 25 FEBBRAIO 2020 14:30-15:30

SECONDE (B-E-F-I-L-M-N) 25 FEBBRAIO 2020 17:00-18:00
TERZE (TUTTE)

ORDINE DEL GIORNO
da riportare nella relativa verbalizzazione

1. Comunicazione Scuola-Famiglia
2. Consegna scheda quadrimestrale
3. Comunicazioni attivita di recupero curricolare

SECONDO QUADRIMESTRE

CLASSI DATA ORARIO

PRIME (TUTTE) 30 GIUGNO 2020 08:30-09:30
SECONDE (A-C-D-G-H-0)

SECONDE (B-E-F-I-L-M-N) 30 GIUGNO 2020 11:00-12:00
TERZE (TUTTE)

ORDINE DEL GIORNO
da riportare nella relativa verbalizzazione

1. Comunicazione Scuola-Famiglia
2. Consegna scheda
3. Comunicazioni attivita di autorecupero estivo
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