
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO “G.A.CESAREO” 

ad indirizzo musicale 

Via  Paratore, 36 – 90124 Palermo 

Telefono 091444700 

P.E.O: pamm00700n@istruzione.it   P.E.C: pamm00700n@pec.istruzione.it  

www.scuolasecondariaprimogradocesareo.edu.it 
Codice fiscale:80015200829    Codice univoco : UFLOC6  

 

OGGETTO: Piano Nazionale Di Ripresa e Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Com-

ponente 1 Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università In-

vestimento 3.2: Scuola 4.0 - Azione 1 - Next generation classroom – Ambienti di apprendimento 

innovativi 

 
TITOLO PROGETTO: “Rinnoviamo la scuola proiettandoci nel futuro” 

Codice identificativo progetto: M4C1I3.2-2022-961-P-13231 

CUP: D74D22004060006; 

CIG SIMOG 9896918B17 

 

 

Disciplinare confronto di preventivi su MEPA 

1.Premessa 
La presente iniziativa d’acquisto, promossa dalla scrivente Istituzione Scolastica ha per 
oggetto la fornitura di beni e attrezzature informatiche così come individuate nel capitolato 
tecnico nonché dei relativi servizi connessi, tramite confronto di preventivi nell’ambito del 
Mercato Elettronico della P.A. (MEPA). 
Ai sensi dell’art. 30 comma 1) e dell’art. 36 comma 1) si informa l’operatore economico che 

la stazione appaltante sta procedendo in parallelo con ulteriori n°2 operatori economici e 
allo scopo di individuare la migliore offerta economica per l’affidamento della fornitura. 
Il confronto di preventivi su MEPA è utilizzato anche ai fini di indagine esplorativa di 
mercato e non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva. Stipula che avverrà 

a insindacabile giudizio della stazione appaltante. 
I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo del 
confronto. Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza 
dei predetti termini a tutti i partecipanti per via telematica attraverso la funzione dedicata 
(comunicazioni) nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA). 
 
2.Oggetto 
 
2.1  Indicazioni generali 
Premesso che l’intento della stazione appaltante è la realizzazione della fornitura nella sua 
interezza e non la mera consegna di attrezzature sarà cura del fornitore affidatario 
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prevedere la configurazione dei prodotti e dei servizi indispensabili al corretto funziona-
mento di dispositivi hardware, software e accessori che si andrà a fornire, in sintonia con 
gli scopi del progetto stesso.  
L’importo massimo a disposizione per la fornitura di cui alla presente procedura è di € 
euro 80.987,43 iva esclusa (ottantamilanovecentottantasette/43.  
Qualora nel corso dell'esecuzione del contratto occorra un aumento delle prestazioni entro 
i limiti del quinto del corrispettivo aggiudicato, il fornitore espressamente accetta di ade-
guare la fornitura oggetto del presente contratto, ai sensi di quanto previsto dall'art. 106 
comma 12 del D.Lgs 50/2016. Non sono ammesse offerte in aumento e il totale della for-
nitura Iva compresa non potrà superare € 98.804,66 (novantottomilaottocentoquattro/66). 
L’importo su cui si richiede ribasso è quello desunto dalle indagini conoscitive di mercato 
effettuate e definito nel computo estimativo predisposto dal progettista. I costi dovranno 
essere indicati, pur essendo una fornitura "a Corpo", in aggiunta al documento di offerta 
generato dal MEPA, in maniera singola e dettagliata così come da format di offerta econo-
mica allegato al presente disciplinare. 
 
Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31, del Dlgs.  n.50/2016, è il Dirigente 

Scolastico Prof.ssa Rosalba Giuseppina Sabatino. 
La garanzia sui prodotti dovrà essere di almeno 24 (ventiquattro) mesi, dalla data del 
collaudo con esito positivo.  
 
2.2  Descrizione e caratteristiche tecniche dei prodotti 
Le attrezzature ed i relativi servizi richiesti sono quelli presenti nel capitolato tecnico 
allegato al presente disciplinare 
 
3. Indicazione CIG e tracciabilità flussi finanziari 
Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata 
dal decreto di legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG del lotto unico è 

9896918B17 
In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di 
tracciabilità di cui alla menzionata normativa, pena la nullità assoluta del contratto.  
 
4. Oneri della sicurezza (art. 95, comma 10, del D.lgs. n. 50/2016) 
Nell'offerta economica l'operatore deve indicare i propri costi aziendali concernenti 
l'adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ed il 
prezzo complessivo indicato deve intendersi comprensivo di tali costi sicurezza. 
 
5.Luogo consegna e di esecuzione 
L’aggiudicatario dovrà effettuare la consegna ed eseguire le prestazioni contrattuali presso 
la sede dell’istituzione scolastica ordinante: 
 

Scuola secondaria di 1 grado 
“G.A. Cesareo” 

Via Giuseppe Paratore n.36 
90124 Palermo 

 
La consegna dovrà essere preventivamente concordata con il RUP. 
 
6.Modalità dell’offerta  
Il termine di presentazione dell’offerta in risposta alla trattativa diretta Mepa è fissato alle 
ore 12.00 del 26/06/2023. L’offerta dovrà indicare i costi unitari degli articoli che 
dovranno essere comprensivi di tutti gli accessori e i servizi richiesti (minuterie e cablaggi 
per il fissaggio e la relativa installazione e configurazione). L’offerta dovrà essere presentata 
secondo il modello generato dal MEPA e dovrà essere allegata all’offerta la seguente 
documentazione: 
- le schede tecniche dei prodotti; 



 

 

- l’offerta economica nel formato allegato con l’indicazione dei costi unitari degli articoli 
proposti  

- il certificato PASSOE rilasciato dal sistema AVCPASS; 
- i documenti e le dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma MEPA e allegate al 
presente disciplinare. 
La eventuale documentazione non obbligatoria sarà indicata come previsto dalla procedura 
MEPA,con la voce “FACOLTATIVO” 
 
 Registrazione su AVCpass 

Il Sistema AVCpass è lo strumento obbligatorio per eseguire i controlli in sede di 
affidamento delle procedure di acquisizione di beni e servizi per tutte le procedure previste 
dal D. Lgs. 50/2016, di importo pari o superiore a € 40.000,00 per le quali è previsto il 
rilascio del CIG tramite il sistema SIMOG. Per l’AVCpass, è previsto il relativo utilizzo da 
parte delle stazioni appaltanti e degli operatori economici fino all’adozione del decreto di 
cui all’articolo 81, comma 2 del D. Lgs. 50/2016 (cfr. art.216, comma 13 del D. Lgs. 18 
aprile 2016, n.50). Pertanto, l’Operatore Economico dovrà effettuare la registrazione al 
servizio AVCpass secondo le modalità descritte nel Manuale Utente pubblicato sul Portale 
dell'Autorità (Servizi ad accesso riservato - AVCPass) https://www.anticorruzione.it/-
/avc-pass . Effettuata la registrazione al servizio AVCPass, l’Operatore Economico dovrà 
indicare a sistema il Codice identificativo gara 9163637 e CIG SIMOG del presente 

disciplinare 9896918B17, successivamente riceverà dal sistema un "PASSOE" da 

inserire nell’offerta che verrà presentata sul Mepa in risposta al confront di preventivi. 
Fermo restando l'obbligo per l'Operatore Economico di presentare le autocertificazioni 
richieste dalla normativa vigente in ordine al possesso dei requisiti per la partecipazione 
alla procedura di affidamento, il "PASSOE" rappresenta lo strumento necessario per 
procedere alla verifica dei requisiti stessi da parte di questa stazione appaltante. Per potersi 
registrare al sistema AVCPass, l’Operatore Economico deve necessariamente disporre di 
casella PEC e di certificato di firma digitale. 
 
7. Criterio di valutazione delle offerte 
Le offerte pervenute saranno valutate con il criterio del minor prezzo. 
L’operatore è libero di offrire, nel rispetto delle condizioni indicate nel capitolato (tipologia 
di prodotto, caratteristiche tecniche minime, servizi aggiuntivi) varianti migliorative. 
Le caratteristiche contenute nel capitolato sono considerate essenziali ai fini 
dell’accettazione dell’offerta. 
 
8.  Stipula  
La stipula avverrà entro la data indicata sul MEPA solo in presenza di TUTTA la 
documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”. 
Ai fini della stipula del contratto il fornitore dovrà costituire una garanzia definitiva pari al 
10% dell’affidamento sotto forma, a sua scelta, di cauzione o fideiussione. La garanzia sarà 
valida per tutta la durata del contratto e sarà svincolata, previa verifica della consegna e 
collaudo delle attrezzature da parte dell’Istituto Scolastico in contraddittorio con un 
rappresentante dell’operatore economico. 
La mancata costituzione della suddetta garanzia determina la risoluzione del contratto. 
 
9. Ulteriori informazioni 
In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere inoltrate attraverso il 
sistema di comunicazione MEPA. 
Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge 
n. 2/2009, il Punto Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di 
Regolarità Contributiva (DURC). 
 
10. Condizioni particolari di fornitura e servizi inclusi  

• Sono comprese nel costo della fornitura le seguenti attività: imballaggio, trasporto, 
facchinaggio, consegna al piano, installazione, posa in opera, configurazione di 
tutte le tecnologie acquistate in rete ove lo prevedano.  



 

 

• Tali attività dovranno essere effettuate da personale qualificato. 

• Non sono ammessi costi aggiuntivi per trasporto, consegna o altro servizio indicato 
nel presente articolo.  

• L’invio dell’offerta unitamente alla restituzione del disciplinare e del capitolato 
firmati in calce costituiscono formale accettazione delle condizioni di cui alla 
presente procedura. 
 

11.  Consegna e installazione e collaudo 
Il termine ultimo previsto per la consegna, è di giorni 90 (novanta) giorni naturale e 
consecutivi dalla stipula del contratto di Appalto. In linea di principio non saranno 
accettate consegne parziali della fornitura. 
Nel caso in cui la situazione del mercato obbligasse l’operatore economico a consegne 
parziali, le stesse saranno accettate a condizione che il dettagliato documento di trasporto 
riporti le seguenti annotazioni: 

• La fornitura parziale è accetta con riserva di verifica; 

• La fornitura parziale non costituisce trasferimento di proprietà dall’operatore 
economico al committente; 

• La fornitura parziale è custodita presso i locali della stazione appaltante con la 
diligenza del buon padre di famiglia ma la stessa rimane nella disponibilità 
dell’operatore economico fino al completamento della stessa; 

• La responsabilità in caso di furto smarrimento o danneggiamenti rimane in capo 
all’operatore economico fino al completamento della stessa ovvero fino a 
dichiarazione di accettazione da parte della stazione appaltante; 

• la fornitura parziale non costituisce titolo ad emettere fattura; 
In caso di consegne parziali, la data di consegna di riferimento sarà quella relativa 
all’ultima componente consegnata. 
Le consegne dovranno avvenire presso la sede unica dell’Istituzione Scolastica. 
La verifica di conformità sarà effettuata presso la sede dell’I.S. entro 30 (trenta) giorni 
naturali e consecutivi dalla consegna della fornitura, in data da concordarsi, alla presenza 
congiunta,di un rappresentante del fornitore (o di un suo delegato) e di uno o più 
rappresentanti dell’IS. 
Durante la fase di verifica, dovranno essere dimostrate, verificate e documentate le 
caratteristiche tecniche della strumentazione previste nel Capitolato, nonché il corretto 
funzionamento della stessa e di tutte le sue componenti. 
Le operazioni di verifica e le relative risultanze dovranno essere riportate dettagliatamente 
su uno specifico verbale firmato dai rappresentanti delle due parti. 
In caso di esito positivo, la data del verbale di collaudo varrà come data di accettazione 
della fornitura, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili e la garanzia e l’assistenza 
prestate dal produttore ed eventualmente dal fornitore. In caso di esito negativo del 
collaudo, il fornitore dovrà sostituire entro 5 (cinque) giorni lavorativi i beni non 
perfettamente funzionanti svolgendo ogni attività necessaria affinché la verifica sia ripetuta 
con esito positivo. 
In caso si ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituzione Scolastica, in 
relazione alla gravità dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 
10% dell’importo contrattuale (Iva esclusa), rivalendosi sulla garanzia definitiva. È fatto 
salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 

La mancata consegna dei beni entro il termine fissato nel presente disciplinare, costituirà 
motivo di recesso del contratto. 
 
12.   Ulteriori condizioni da rispettare  
a) Tutte le apparecchiature e i servizi forniti devono essere corrispondenti a quanto 

richiesto nel capitolato. In alternativa la stazione appaltante si riserva di valutare, 
successivamente alla stipula, ove non fosse possibile reperire i prodotti richiesti, su 
documentata relazione dell’operatore economico, prodotti alternativi, di primaria casa 
internazionale, che devono essere fornite delle caratteristiche tecniche funzionali 
minime indicate nel capitolato o superiori.  



 

 

b) Il prezzo offerto deve essere specificatamente indicato al netto di iva, e comprensivo di 
imballaggio, trasporto, facchinaggio, garanzia, installazione se richiesta (anche del 
software), collaudo, montaggio; 

c) Installazione configurazione e collaudo di tutte le apparecchiature fornite entro la data 
indicata. 

d) Tutte le apparecchiature devono essere obbligatoriamente in regola con la normativa 
riguardante la sicurezza nei luoghi di lavoro (L.81/08) e con le norme sulla sicurezza e 
affidabilità degli impianti (L.37/08); 

e) Tutte le apparecchiature elettriche ed elettroniche, ai sensi della circolare MEF-RGS n. 
32 del 30 dicembre 2021, dovranno rispettare il principio di non arrecare danno signi-
ficativo agli obiettivi ambientali ai sensi dell’articolo 17 del regolamento (UE)2020/852 
(DNSH). Le apparecchiature saranno ritenute conformi se in possesso di un pertinente 
marchio ecologico di tipo I e di una etichetta energetica valida rilasciata ai sensi 
del regolamento (UE) 2017/1369, mentre l’offerente dovrà fornire l’iscrizione alla piat-
taforma RAEE, in qualità di produttore e/o distributore. 

f) I beni oggetto della fornitura dovranno rispettare, ove previsto, la relativa normativa 
CAM. 

g) L’operatore economico s’impegna in caso di affidamento, a riservare una quota pari al-
meno al 30 per cento, delle assunzioni necessarie per l'esecuzione del contratto o per la 
realizzazione di attività ad esso connesse o strumentali, sia all'occupazione giovanile sia 
all'occupazione femminile (articolo 47, comma 4, D.L. 77/2021); 

h) L'Amministrazione aggiudicatrice si riserva ogni più ampia facoltà di non procedere 
all'aggiudicazione della fornitura di cui alla presente procedura, nell'ipotesi in cui, a suo 
insindacabile giudizio, sia venuta meno la necessità delle prestazioni richieste o non 
vengano ritenute appropriate le offerte pervenute o, se aggiudicata, di non stipulare il 
contratto di appalto, senza nulla dovere ai fornitori a nessun titolo. L’offerta vincola il 
concorrente per 180 (centottanta) giorni dalla scadenza del termine indicato per la pre-
sentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla Stazione Appaltante e comunicate 
attraverso il sistema Consip. 

 
13. Modalità di fatturazione e pagamento  
Il fornitore, a seguito di collaudo con esito positivo emetterà fattura in forma elettronica, 

per il tramite del sistema di interscambio (SDI). Il pagamento sarà effettuato entro 30 gg. 

dalla data di ricezione, compatibilmente ai tempi di effettiva erogazione del finanziamento.  

Il Codice Univoco della Scuola Secondaria di 1 grado “G.A. Cesareo” al quale deve essere 
spedita, tramite il predetto Sistema di Interscambio, la fattura è il seguente: UFLOC6.  

 
Allo scopo di assicurare l’effettiva tracciabilità dei pagamenti, la fattura dovrà riportare il 
codice Cig e il codice CUP del presente affidamento.  
Il pagamento della fattura, in conformità a quanto previsto dalla normativa vigente, è su-
bordinato alla previa verifica positiva della regolarità contributiva e assicurativa del sog-
getto beneficiario (DURC).  
Il fornitore assume tutti gli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari di cui agli 
artt. 3 e ss. della legge 13 agosto 2010 n. 136. Il pagamento sarà effettuato esclusivamente 
mediante bonifico bancario o postale con accredito sul conto corrente dedicato, ai sensi 
dell’art. 3, comma 1 della legge 13 agosto 2010 n. 136, comunicato dal fornitore.  
L’eventuale sostituzione della persona rappresentante della società e di quella autorizzata 
a riscuotere e quietanzare, nonché ogni variazione relativa al conto precedentemente co-
municate, dovranno essere notificate alla I.S .entro 7 gg. dall’avvenuta variazione, inviando, 
se necessario, la correlata documentazione.  
I pagamenti di importi superiori a € 5.000,00 sono subordinati alle verifiche previste ai 
sensi dell’art. 48 bis del d.p.r. n. 602/1973. 
 
 
14  Definizione delle controversie 



 

 

Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra 
il prestatore e l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro 
competente è quello di Palermo. 
 
15  Privacy  
Ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE della Privacy 2016/679 i dati, gli elementi, e 
ogni altra informazione acquisita in sede di offerta saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico 
esclusivamente ai fini del procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, 
garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi 
automatici e manuali. 
Con l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento. 
 
In Allegato: 
 

1) Capitolato tecnico 
2) Format offerta economica a costi unitari; 
3) DGUE; 

4) Dichiarazione integrativa al DGUE; 
5) Patto Integrità; 
6) Comunicazione c/c dedicato ai sensi dell’art. 3 comma 7 della Legge 136/2010 

e ss.mm.ii.; 
7) Dichiarazione DSNH 
8) dichiarazione impegno garanzia definitiva; 
9) dichiarazione consapevolezza clausola risolutiva espressa; 

 
                                                                                             

 
 

 

Il Dirigente Scolastico 
       Prof.ssa Rosalba Giuseppina Sabatino 

     Firmato digitalmente ai sensi dell'art. 23, c 4  
       del CAD D. Lgs. n. 82/2005 e ss. mm. e ii. 
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